DOUCUMENT DESCRIPTIF DU PROJET
D'AIDE A LA RECHERCHER DE PFMP

I. Présentation du projet
Nous devons trouver un nouveau projet a faire en classe

Nous voulons aider les prochaines classes de secondes Gestion Administration a trouver plus
facilement les lieux d'accueil pour leurs périodes de formation en milieu professionnel.

Nous avons eu cette idée car nous avons beaucoup de mal a en trouver nous-mémes.

II. Stratégie

Dans une base documentaire nous désirons inscrire tous les stages dans lesquels sont allés les
secondes, premicres et terminales Gestion Administration de cette année. Nous voulons qu'ils nous
donnent leurs avis sur le travail effectué, les compétences a valider, le niveau demandé. et nous
ferons une sélection des bons stages et ceux qui ne sont pas a conseillés.

ITI. Contexte du projet

Nous sommes €léves en premiere Bac Professionnel Gestion Administration au lycée des métiers

Pierre Doriole. Nous devons acquérir des compétences au niveau des projets pour notre Bac (Pdle
4).

IV. Objectifs du projet

Notre objectif est d'aider les secondes de I'année prochaine a trouver leurs périodes de formation en
milieu professionnel.

Le projet durera tout au long de 1'année et se terminera l'année prochaine. Nous passerons en fin
d'ann€e dans chaque classe de Gestion Administration pour avoir leurs ressentis par rapport & notre
aide. Nous enverrons un autre questionnaire a partir de Gmail aux classes de secondes aprés leur
périodes de formation en milieu professionnel pour savoir s'ils sont satisfaits ou pas des travaux
réalisés en entreprise.

V. Actions engagées

— Saisir le compte rendu de la réunion pour l'aide 4 la recherche de pfmp

— Créer une liste des taches

— Rédiger une lettre au Proviseur pour l'informer du projet

— Créer un agenda et un tableau des compétences du projet

— Créer un cahier des charges

— Créer un questionnaire sur Open Office et un autre sur Gmail

— Realiser le descriptif du projet

— Créer une base documentaire regroupant les réponses des éléves de Gestion Administration
— Rédiger une lettre aux professeurs

— Prévoir un tutorat sur les deux classes de premiére Gestion Administration

— Organiser une réunion de formation sur les classes de premiére Gestion Administration
— Evaluer le projet (Photocopies des questionnaires)

Doriane



—  Se repartir les classes

— Se renseigner sur I'emploi du temps des éléves de Gestion Administration
— Présenter le projet aux éléves des classes de secondes 2016 / 2017

-~ Distribuer les questionnaires a toutes les classes de Gestion Administration
— Compléter le tableau avec les réponses des éléves

VI. Budget

Nous devons prévoir un budget juste pour le goliter que nous allons réaliser lors de notre
intervention dans les classes de secondes I'année prochaine.

VII. Contraintes

Nous allons avoir certaines difficultés pour avoir toutes les adresses des PFMP des secondes,
premieres et terminales de cette année.

VIII. Les acteurs concernés par le projet

Doriane est le chef d'ouvrage du projet. Toute la classe et participante a ce projet.

IX. Calendrier des réalisations du projet (programmation)

02/12/2015 : préparation du projet

Fin 2016 apres la premiére PEMP des secondes, nous terminerons ce projet avec I'envoi d'un
questionnaire de satisfaction.
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