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Programme et consignes

1- Organisation de la console d'affectation

2 - Affecter | Désaffecter une ressource a des personnes ou a des groupes en utilisant l'onglet parcours
par ressource

3 - Affecter [ Désaffecter des ressources a une personne ou a un groupe en utilisant I'onglet parcours
par population

4 - Récupération des licences verrouillées

5- Nouveaux arrivants - éléves

6 - Informations présentes sur le tableau de bord

7 - Fonctionnalités présentes dans le portail GAR

8 - Fonctionnement de l'assistance
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CLSTEON CES DOUMPLAIRES HUBMERSHILS

R,

Réserver I'établissement et choisir la méthode dattribution des
exemplaires numériques des ressources :

¥ Enbror pu 1o soume

¥ Infoarnal b sur les reservalbons

g

1. Organisation de la console d’affectation

‘;,?é?{?'"‘“’“ Espace de formation Poitiers (MEN-GAR
[y i sessousces PORMATION)
NUMERGUES 9999873C

Parcours par ressource Parcours par des licences

A Alertes sur les affectations

Ressources

o affectation incompiéte

§ VEC 3L MOINS LN CCes interrompu avant le 15/08 ERY

RESS0LICES VEC AU MOINS LN AC0RS INLESTOMpy Bvant 30 jours °

Comment utiliser le tableau de bord ?

Le tableau de bord donne BCCes s prnCIpaLx indicateurs
indique foccurmence des cas et le lien vous permet dacoéder

ement chors Pour chaque X
e (pour information et pour a

Biervenue, RA GAR

2 Portad GAR © Déconnexion

* Suivi des affectations

Ressources
Ressources sans affectation ny
Ressources affectées avec des nouvelles icences disponibles 18>

* Suggestions d'affectations

Ressources

Ressources avec affectations indiiduelies proposées par niveau éducatif °

Mise a jour de la console d'affectation

Des fonctionnalitéss ont 616 ajoutées/modiiées depuis L demiére mise & jour. Vous pouvez les consulter en ciqusnt sur le bouton ci
sous.

Voir les mises &
Jour
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Affecter [ Désaffecter une
ressource a des personnes ou a des
groupes en utilisant l'onglet
parcours par ressource
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CESTEON DES EXEMPLAIRES NUMERUES

L

2. Affecter [ Désaffecter une ressource en utilisant l'onglet parcours par ressource

B, -

LE GESTIONNARE
D°ACCES.

Filtres (]

Espace de formation Poitiers (MEN-GAR Bier RAGAR
FORMATION) o jervenue.

9999873C 2 Portall GAR © Déconnexion

=

Affichage de 50 ressources (sur un total de 79)  Rechercher par nom, Idescflant o2 £otew

© Casparticuliors

@ suivi dos affoctations
© Publiccible

© Typodiabonnemont
© Accosinterrompu

Plus do fitros

Afficher so v résultats par page Aller lapage 1 2 < - 2.0

o “9 #Cabri STEAM Collage (TNE) @

AdaptivLangue Plus @
ke ark Adaptiv

A Accin nteerompa pvant le 15708

(-] Analina (TNE) @R Disponbies

Serece proponé par le mniitiee en chage de [f3ucstion nationsle, crtains rots résarvés
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Nouveauteés :

 Filtre sur la gauche avec mémorisation des choix d'une affectation a l'autre.

« Bouton pour réinitialiser les filtres.

« Informations sur la ressource, l'utilisateur, ... (affichage dans des fenétres : modale — popup) @

- Bandeau en haut de la zone d’affichage de l'onglet avec différentes informations (par ex. Infos sur les licences)

« Le choix des différents profils d’utilisateurs se fait dans la méme interface.

« Affectation des ressources sans passer par la phase Sélectionner.

» Possibilité de retirer I'affectation directement pour les licences individuelles.

* Lors de I'affectation d'une ressource membre d'une famille, la console propose d’affecter la mere de famille
associée en un clic.
Conseil : continuer, si possible, a affecter les méres de famille a tous les utilisateurs en début d’année.

- Affectation partielle : Si le nombre d'utilisateurs sélectionnés est supérieur au nombre de licences, affectation
aléatoire des licences présentes et auto-affectation aux autres utilisateurs lorsque des licences auront été
ajoutées.

Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE)



REGION ACADEMIQUE 2. Affecter [ Désaffecter une ressource en utilisant l'onglet parcours par ressource
NOUVELLE-AQUITAINE

Navigation dans lI'onglet Parcours par ressource : Démo

LE GESTIONNARE Espace de formation Poitiers (MEN-GAR Bisrvenue. RA GAR
g_";\fgg,m“y FORMATION) oChE
NUMERIGUES 9999873C 2 Portal GAR ) Déconnexion
| Tableau de bord Parcours par ressource Parcours par population i i Récupération des licences verrouillées
Liste des ressowrces
_ Affichage de 50 ressources {sur un total de 79) =
© Casparticuliors Afficher so v resultals par page Aller 3 lapage 1 ' 2 >

© Suivi dos affectations
© Pubic ciblo $ rcwismamcaugeme @
© Typo dabonnemont
° Accds imerrompu

Adaptiviiangue o

Plus de fiitres  w

# nouvelles Icences

l AdaptivLangue Plus @

* nows
Annabac.com o

A Aol ntectompa gvan e 15/08

16/09/2024 Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE)



REGION ACADEMIQUE
NOUVELLE-AQUITAINE
{:bfr:te:

Affecter [ Désaffecter des

3 ressources a une personne ou a un
groupe en utilisant I'onglet
parcours par population
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Liberté
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CUSTHON DES DODMPLAIRTS NUMIRNRIES
A o TR
car e DT brr L -

N B R

.

Choisissez la population pour laguelle vous allez réaliser une sélection de ressources :

...... S s w—_—— et (il el d S it il LEGESTIONNARE Espace de formation Poitiers (MEN-GAR Bienwenue, RA GAR
oacets FORMATION) ocng S
MR‘SSO\?C!S 873C 2 Portall GAR © Déconnexion

Parcours par ressource Récupération des licences verrouillées "

| Tableau de bord |

Divisions Eléves Enseignants Autres personnels Etablissement / Ecole

Filtres
Affichage de 1 Division (sur un total de 1) e

© stawt datfectation Afficher so v résultats par page

Plus do filtres  w

00
-&- FORMATION (g éleves) @
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REGION ACADEMIQUE 3. Affecter [ Désaffecter des ressources en utilisant I'onglet parcours par population
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
Egalité
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Nouveautés :

* Filtre sur la gauche avec mémorisation des choix d’une affectation a l'autre.

« Bouton pour réinitialiser les filtres.

« Informations sur la ressource, l'utilisateur, ... (affichage dans des fenétres : modale — popup) @

« Le choix des différents profils d’utilisateurs se fait dans la méme interface.

« Affectation des ressources sans passer par la phase Sélectionner.

« Possibilité de retirer |'affectation directement pour les licences individuelles.

« Affectation partielle : Si le nombre d’utilisateurs sélectionnés est supérieur au nombre de licences, affectation
aléatoire des licences présentes et auto-affectation aux autres utilisateurs lorsque des licences auront été
ajoutées.
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REGION ACADEMIQUE 3. Affecter [ Désaffecter des ressources en utilisant I'onglet parcours par population
NOUVELLE-AQUITAINE

Navigation dans lI'onglet Parcours par population : Démo

LE GESTIONNARE Espace de formation Poitiers (MEN-GAR Biermenue RA GAR
oaccls FORMATION) oChE '
mmsou:u, 873C 2 Portail GAR © Déconnexion

Parcours par population Reécupération des licences verrouillées

Divisions Eléves Enseignants Autres personnels Etablissement / Ecole

Fi g
Affichage de 1 Division (sur un total de 1)  Fecherchery

© Sttt datfectation Afficher so v résultats par page
Plus do filtres  w

()
-0- FORMATION (g éloves) @

loeme 5 Plan 3 site
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Récupération des licences verrouillées
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REGION ACADEMIQUE 4. Récupération des licences verrouillées
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CESTION DES EXERPLAIRES NUMIERSCUES
[EE

‘ Acla i Languee
' AdsptrLangus Pl

Arvabas oom

b o e oF Dot A s i [t (ol A w el P i kel

L GesTionnARe - Bierwenue,
ALCBESSOURCES (2 Portail GAR ) Déconnoxion

(

Parcours par poputation

Tableaudebord | | Parcours par ressource

Affichage de 30 ressources (sur un total de 30)  Rechercher par nom, dersfunt et édtowr O Tout récupérer

Afficher 50 v résultats par page

Uicences récupérables:2 @

Récupéres

Licences récupérables:2 @
Liconces récupérables:2 @

Uconces récupdrables: 2 @

Récupérer

Liconces récupérables:2 @

ce progatd par be mritice en charge de [ (dation natisnsle, ertans Gris réasrves
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REGION ACADEMIQUE 4. Récupération des licences verrouillées
NOUVELLE-AQUITAINE

LE GESTIONNARE AN
D'ACCES v Biervent
rﬁ&?ﬁms (2 Poctail GAR ) Déconnoxion

Tableau de bord Parcours par ressource Parcours par population Récupération des licences verrowllées

Récupdration des licences verrowliées

Affichage de 30 ressources (sur un total de 30) = rpar flant e2 é e Tout récupérer

Afficher 50 v résullals par page

AdaptivLangue Uicences récupérables: 2 o

Atfasnt 8¢ /Adantiv 1t

coB Récupérer

ark

AdaptivLangue Plus Licences récupérables: 2 o
-] it : ark /32835 /Adaptiv Jue_plus
t: EvidenceB Récupérer

Licences récupérables: 2
bac A‘nnabuc com ‘ o
- nt . ark /120 /HAG 82 B8 3s7
e Récupérer
- Arréd sur images Licences récupérables: 2 o
arrét ! .
-l dentf W 1 )
Biblio On Demand Licences récupérables : 2 o

16/09/2024 Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE) 16



EXa
REGION ACADEMIQUE
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
Egalité
Fraternité

Nouveaux arrivants - éleves

16/09/2024

Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE)

17



Ex
REGION ACADEMIQUE 5. Nouveaux arrivants - éléves
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
Egalité
Fraternité

Nouveautés :

« En plus des affectations automatiques des ressources avec un type d’abonnement Etablissement aux nouveaux
utilisateurs, il y a maintenant des affectations complémentaires automatiques pour les éleves.

« Le GAR attribuera automatiquement a I’éléve les ressources déja affectées a la classe et aux groupes de cet éleve
(sous réserve de licences disponibles).

Divisions Groupes

16/09/2024 Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE) 18
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Informations présentes sur le tableau
de bord
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Onglet Tableau de bord :

Le tableau de bord s’affiche en tant que page d’accueil de
la console d'affectation apres connexion. Il est spécifique a
I’établissement sélectionné.
Il donne acces aux principaux indicateurs d'affectation.
Ces indicateurs sont classés en 3 catégories :

= Alertes sur les affectations

= Suivi des affectations

= Suggestions d'affectations
Les liens renvoient vers l'onglet Parcours par ressource avec
des regles de filtrage présélectionnées pour afficher les
ressources concernées par |'alerte, le suivi ou la suggestion.
Mise a jour de la console d’affectation : Liste les nouvelles
fonctionnalités et donne acceés au guide utilisateur.

Tableau de bord

6. Informations présentes sur le tableau de bord

Parcours par ressource

Tableau de bord

4 Alertes sur les affectations

Parcours par population

Récupération des licences verrouillées

* Suivi des affectations

Ressources Ressources
Ressources avec affectation incompléte o Ressources sans affectation 30>
Ressources avec au moins un acces interrompu avant le 15/08 1> Ressources affectées avec des nouvelles licences disponibles 55
Ressources avec au moins un acces interrompu avant 30 jours o

Comment utiliser le tableau de bord ?

Le tableau de bord donne acces aux principaux indicateurs d'affectation sur
l'établissement choisi. Pour chaque indicateur, le nombre indique l'occurrence des
cas et le lien vous permet d'accéder directement a Linterface (pour information et
pour action)

Navigation dans I'onglet Tableau de Bord : Démo

* Suggestions d'affectations

Ressources

Ressources avec affectations individuelles proposées par niveau éducatif o

Mise a jour de la console d'affectation

Des fonctionnalités ont été ajoutées/meodifiees depuis la derniére mise & jour. Vous
pouvez les consulter en cliquant sur le bouton ci-dessous.

Voir les mises a
jour

16/09/2024
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REGION ACADEMIQUE 7. Fonctionnalités présentes dans le portail GAR
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
LE GESTIONMAIRE i C
D'ACCES Bienvenue, RA GAR
T T I 2 Portail GAR I (U Déconnexion

Egalité
NUMERIQUES

Fraternité

Rappel :

Bienvenue, RA GAR a

« Liste des ressources diffusables : Donne des informations sur les ressources
présentes dans la console d’affectation. Export possible aux formats csv ou XML.

= Liste des ressources diffusables
> Liste des ressources avec abonnement(s)

> Liste des abonnements

» Liste des ressources avec abonnement(s) (Liste des abonnements par ressource) : > Tableau de bord - exports
Donne des informations sur les ressources présentes dans la console d’affectation et - statistiues
les abonnements associés. Export possible aux formats csv ou XML. > ide
> Gestion des notifications
* Liste des abonnements : Donne des informations sur les abonnements des > Acces & la console d'affectation
ressources présentes dans la console d’affectation. Export possible aux formats csv
ou XML.

16/09/2024 Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE) 22
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Rappel :

7. Fonctionnalités présentes dans le portail GAR

Liste des exports a disposition

Date de création Type d'export Informations complémentaires Format  Taille
« Tableau de bord - eXportS . 23/04/202503:53:07 Liste des établissements ([esv v] 113m0
Permet de téIéCharger : 23/04/202510:13:17 Liste des responsables d’affectation Ccsv Uﬁcits
= La liste des établissements qui sont " 020505515 Liste dos rescorces o aene
GARisés".
= La liste des responsables Liste des demandes d'export
d’affectation du ou des Date de création Type d'export Commentaire Format Taille Statut
établissements ouU vous étes RA. 11/10/2024093551  Liste des ressources avec abonnement(s)  Liste ressources dans 9999873 béais®  csv 2seko v
= La liste des ressources compatibles I eds e e shomenert ke e
17/09/2024 11:41:43 Liste des ressources avec abonnement(s) test Détails CcSV  223Ko ~
GAR.
= Les différents exports demandés
dans les 3 menus précédents.
23
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REGION ACADEMIQUE 7. Fonctionnalités présentes dans le portail GAR
NOUVELLE-AQUITAINE
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Rappel :

« Statistiques : Donne acces a un module de statistique permettant d’avoir des
informations sur les abonnements, les suggestions et affectations
automatiques, I'interface d’'affectation et |'acces aux ressources. C'est un outil  Abonnement aux notifications par
de ilota e ETABLISSEMENT

p g ) 9999873C - Espace de formation Poitiers

« Gestion des notifications : Permet de gérer les préférences de notifications par
c:C)Urriell avec pOSSibilité d’inscription et de déSinscription pour Chaque Les notifications peuvent étre désactivées a tout moment via cette
établissement rattaché. Les notifications sont a "off" par défaut. nerece

Motification 'pré affectation’
Notification 'abonnement’

()
Pour information e

Adresse(s) de messagerie du RA
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NOUVELLE-AQUITAINE
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Nouveautés :

« Informations sur les supports académiques dans le Guide utilisateur (https://dne-
gar.forge.apps.education.fr/guide-utilisateur-gar/guide/accompagnement-support/supports-academiques/)

« Choix retenu dans les 3 académies pour les demandes 2D :
Pour tout besoin d’assistance GAR, ouvrir une demande sur la plateforme d’assistance AMERANA.

AMERANA SUMIT

assistance mutualisée pour I'éducation dans la
région académique Nouvelle-Aquitaine

Pour un traitement plus rapide de votre demande, privilégiez I'assistance en ligne via le lien Portail AMERANA
SUMIT.

O Plateforme €iephonique .., Assistance en ligne : Portail AMERANA SUMIT
du lundi au vendredi ¥ }

de D8h00 4 17h00 - 05.16.52 65.85 . Solution optimale pour une reponse et un suivi rapide

16/09/2024 Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE) 26
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REGION ACADEMIQUE 8. Fonctionnement de |'assistance
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
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Nouveauteés :

- Demandes prises en charge par I'’équipe GAR de la région académique :
» Toutes demandes liées au Médiacentre EAUGAR (usage et technique).
= Demandes liées a |'utilisation (usage) des briques Médiacentre présentes dans les ENT.
» Toutes demandes liées a la console d’affectation du GAR (usage et technique).

- Demandes non prises en charge par I'équipe GAR de la région académique :
= Absence d’'un abonnement (ressource) financé par |'établissement ou la collectivité dans la console
d’affectation.

- Contacter |'éditeur [ la plateforme qui met a disposition I'abonnement ou la collectivité qui finance
I'abonnement.

= Probleme technique dans les briques Médiacentre des ENT,
—> Suivre la procédure donnée pour les demandes liées a I'ENT.
= Déclaration des RA dans les ENT.

- Suivre la procédure donnée pour les demandes liées a I'ENT.

Service de région académique au numeérique éducatif (SRA-NE)



REGION ACADEMIQUE 8. Fonctionnement de |'assistance
NOUVELLE-AQUITAINE

Liberté
Egalité
Fraternité

Effet de bord constaté :

Au cours des derniers tests de preé-installation, nous avons constaté que les suggestions d'affectations qui sont
présentées au responsable d'affectation ne sont pas toujours pertinentes. En particulier, les compteurs de
suggestions présentés dans le tableau de bord ou sur les autres pages sont parfois excessifs par rapport aux
étiquettes de suggestions affichées, qui peuvent étre elles aussi en décalage avec la réalité.

Ces décalages sont principalement dus aux données d’affectations et d’abonnements présentes en base, lesquelles
n‘ont pas été modifiées lors de l'installation. Lors de |la bascule d’année scolaire le 15 ao0t, I'ensemble des données
d’affectation seront effacées et le comportement des suggestions doit revenir a la normale.

Si vous constatez d'ici la des décalages trés importants dans les suggestions, vous pouvez remonter ces problemes
aupres du support GAR, ce qui nous permettra de mieux documenter ces écarts. Toutefois, il est peu probable, au vu
du volume de données concernées et des faibles enjeux en cette fin d’année scolaire, que les données soient
corrigées. Nous attendons la procédure habituelle de fin d’année scolaire qui doit remettre a plat ces décalages
résiduels.
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