Aide-mémoire pour peupler correctement
I’'annuaire de I'ENT i-Cart

Pour les utilisateurs du logiciel UDT d’Axess Education

Site UDT : http://www.axess-education.fr/logiciel-emploi-du-temps/

Association Couleurs - Applications : - _ ubT -

L'importation des emplois du temps vers STS-Web avait pour principal objectif la rémunération des enseignants.

Aujourd’hui, elle est aussi nécessaire au bon fonctionnement d’un Espace Numérique de Travail (ENT). C’est la
raison pour laquelle, il est impératif de la réaliser des que possible, méme si I'emploi du temps n’est pas
complétement finalisé. Cela n’a aucune conséquence puisqu’il est possible de faire autant d’importations que I'on
veut.

Cette importation servira a associer les professeurs avec leurs classes et de remonter les regroupements sur
SIECLE. Cela permettra d’alimenter correctement I’Annuaire Académique Fédérateur (AAF), voir Annexe 1.

Les procédures, ci-dessous, sont basées sur |'utilisation du logiciel UDT d’Axess Education. Elles sont données a
titre indicatif et leur mise en ceuvre dans les établissements n’engage en rien leurs auteurs.

Cette étape se réalise a la bascule d’année. On ne travaille donc pas sur I’'année en cours !

La bascule permet de créer une année de préparation et de transférer des données de I'année en cours vers
I'année en préparation et ainsi d'éviter de les ressaisir.

Vous pouvez choisir de reconduire ou pas votre structure pédagogique, en fonction de ce qui vous semble le plus
rapide a réaliser.

Vous pouvez créer et/ou modifier vos divisions si nécessaire, concernant les groupes, il est préférable de ne pas
les reconduire.

A cette étape le chef d’établissement peut créer les groupes constitués dans son établissement.

Avantage :

Le secrétariat peut placer les éléves dans les groupes en utilisant SIECLE BEE dés le mois de juillet. L’affectation
peut étre faite directement pour les nouveaux éléves, ou en masse pour les éléves déja présents dans SIECLE BEE
(voir annexe 2).

Vous pourrez ensuite récupérer ces informations dans UDT pour la constitution de votre emploi du temps.

Cette création n’est pas obligatoire mais nous la conseillons.

Il est possible de saisir les groupes des la bascule d’année, sans les peupler et en les rattachant a toutes les classes
potentiellement concernées.
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Remarques sur le nommage des groupes :

Les groupes doivent étre nommeés de la fagon la plus explicite possible sans dépasser 8 caractéres. Il n’est pas
nécessaire de mettre un effectif.

Il faut que chaque futur lecteur (chef d’établissement, adjoint, secrétaire, administrateur ou utilisateur de 'ENT)

puisse savoir d quoi correspondent exactement ces groupes.
Ecueils & éviter : 4-13 / 4euros13 qui ne veulent rien dire.

Exemples :

3HGF-34 : regroupement d’éléves francophones de troisieme 3 ou 4 en histoire-géographie.
3EPSG-34 : regroupement des gargons de troisieme 3 ou 4 en EPS.

3AL1-23 : regroupement d’éleves de premiere langue allemand de troisieme 2 ou 3.
3AG2-15 : regroupement d’éléves de seconde langue anglais de troisieme 1 ou 5.

Ouvrir STS-Web et se placer sur 'année en préparation :

Choix de I'année a traiter

2011 - 2012 {annee en cours) IL]

2011 - 2012 (année an cours
2012 - 2013 (année en préparation)

Ouvrir : Structure et Groupes.

Structure - Groupes - Liste des groupes
Infarmations

Accueil Aide Guide Quoi de neuf .
pratiques
Campagne Affichage Code ou Libellé
. -
:lstruthlre Détail (libellé du MEF) - Rechercher

Divisions

Effectifs Divisions
A Code 4w Libellé Calcule Prévu Max Bl |code
I n'y & pas de résultat.

Groupes
Consultation

Codt structure

Suppression groupes
Modification affactifs

Ressources

Il n’y a aucun groupe pour le moment. Il faut les créer.
Dans le tableau Groupes, cliquer sur la case verte avec un « + » : Attribuer un nom au groupe en indiquant les
divisions de provenances.

Ajouter un groupe

Code  3AGi-45 * Effectif prévu 0

Libellé Effectif masximum 0

Divisions  coga Libellé Effectif groupe / div
34 3EME4 © E
a5 3EMES 1]

Formation Spécialité Libsllé Effactif groupe / MEF
SEME 3EME o
3INTE 3EME SECTION INTERNATIONALE 0
3LEURO 3EME EUROPEENNE o

Divisions
A Code v Libelld Calculé Prévu Max El |code
2AG1-45 ] ] ] El |34

Aprés validation, le groupe est créé.
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Remarque : Contrairement a STS-Web, la bascule d'année scolaire dans SIECLE est une opération académique
résultant d'une mise a jour applicative (fin mai/début juin).

L'établissement scolaire n'a aucune opération a effectuer pour avoir accés a l'année en préparation : courant juin,
le Rectorat diffuse aux établissements scolaires les « nomenclatures profilables ».

Le terme « profilables » signifie qu'il appartient a chaque établissement de sélectionner les nomenclatures dont il a
besoin pour sa gestion : 3e2, matieres optionnelles....

Une fois cette sélection réalisée, I'établissement lance le « profilage » sur SIECLE BEE, dans le menu Nomenclature
en cliquant sur « profilage ». Ce lancement va transmettre les nomenclatures a STS-Web et initialiser la base
éléves pour I'année en préparation. Des lors le peuplement dans SIECLE BEE peut étre réalisé par le secrétariat
(voir annexe 2)

L'export des données issues de STS-Web a pour but d'alimenter le logiciel d'emploi du temps (les enseignants, la
structure en division et les nomenclatures en matieres)

Ouvrir STS-Web.

Dans la rubrique Export, choisir Emploi du temps : STS-Web crée un fichier de la forme sts_emp_RNE_année.xml
: Ne cherchez pas a ouvrir ce fichier.

Enregistrer le fichier dans un dossier placé sur le bureau que vous utiliserez pour tous vos échanges de fichiers
dans I'année.

Etape 4 : Importation du fichier dans UDT

Ouvrir le logiciel d’emploi du temps UDT.

Dans le menu Fichier, Liaison STS-WEB/SCONET, choisir Importer de la base STS- WEB/SIECLE

fFichier] Bases Voeux Affectations Suivi Traitement Finitions Recherche Outils Internet Fenétre 7

y

| Ouwrir.. a0 AEE| @G B K « » M|
Relire F3 B
Enregistrer Ctrl+S

(=] g

ous-version est disponible sur le site Intemet OMT. Cela peut |
Enregistrer sous...

Faire une copie de sauvegarde...

Faire une copie de sauvegarde compressée...

Intégrer...

Supprimer...

Liaison GEP Version DOS 4
Liaison STS-WEB/SCONET Voir/Archiver les données de base STS-WEB
Liaison avec I'ENT 4 Exporter vers la base STS-WEB/SCONET

Importer les éleves » Importer de la base STS-WEB

Liaison UD Repartition
Export Parents-Profs - UD VS

Planifier les conseils de classe
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Dans la fenétre qui s’ouvre, choisir 'onglet Structure et emploi du temps et suivre les indications.

Importation depuis STS-WEB ou SCONET(Eléves) &

[Eleves | Structures et Emplois du temps |

1. Les données de base [matiéres, divisions, professeurs) et les services sont situés dans le
fichier nommé STS_emp_<N°Etab>_<année>.xml dans un dossier précisé dans ST5 WEB. Ce
fichier est créé depuis STS WEB. Pour obtenir ce fichier, allez dans le menu d'entrée de STS
‘Web, sélectionnez "Exports” et exécutez la commande “Emploi du temps".

2. Les emplois du temps exportés par un logiciel privé vers STS WEB sont situés dans le fichier
nommé emp_STS_<N°Etab>_<année>.xml ou EDT_vers_STS_<N’Etab>_<année>.xml situé
dans le méme dossier ; ce fichier est créé par le logiciel d'emplois du temps pendant la phase
d'exportation vers STS WEB.

Indiquer le fichier STS_emp_<N°Etab>_<année>.xml situé dans un dossier précisé dans STS WEB.

(<N°Etab> et <année> sont variables en fonction de I'€tablissement et ['année de connexion)

Fichier
C:\Users\ddministrateur\D ownloadshsts_emp_0770928R_2011.xml  |Choisir STS_emp... |

NB : UnDeuxTEMPS recherche automatiquement le second fichier emp_STS. S'il n'est pas présent,
seuls les données de base et les services sont importés,

Par mesure de précaution, importation ne sera
autorisée que si le fichier des professeurs est vide. I Importer l [ Fermer ]

Note : il serait possible dés cette étape de récupérer aussi tous les éleves de I’établissement dans votre logiciel
UDT. Cette manipulation pourra se faire plus tard car il est rare que les éléves soient tous dans leur classe
définitive et/ou que le secrétariat ait pu réaliser ce peuplement fin juin.

Etape 5 : Mise en correspondance

Il s’agit de vérifier que les données issues de STS-Web sont compatibles avec le logiciel UDT.

Etape 6 : Création de I’emploi du temps

Ce n’est certes pas I'étape la plus simple, mais pour nous, dans cette documentation, c’est la plus courte.

Etape 7 : Création et peuplement des groupes dans le logiciel UDT

Depuis la version 19 de ce logiciel, il est possible de peupler les groupes directement sur SIECLE et ensuite de les
récupérer dans le logiciel d’emploi du temps (voir étape 2).

Vous pouvez désormais peupler vos groupes dans votre logiciel d’emploi du temps si vous le souhaitez. Si vous ne
souhaitez pas peupler les groupes dans UDT, il faudra peupler les groupes dans SIECLE BEE (voir annexe 2)
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Etape 8 : Création du fichier d’export pour STS-Web

Cette étape a une valeur fonctionnelle et non administrative. Il est normal que certaines informations ne soient
pas définitives, cela ne doit pas étre un frein a effectuer cet export / import dés que possible. La vraie remontée
administrative des services aura lieu plus tard, début octobre.

Si vous utilisez un ENT, il est indispensable de réaliser ce transfert dés la fin du mois d’ao(it méme si des
données sont incomplétes.

Il n'est pas nécessaire que I'emploi du temps complet (grille horaire et salles de cours) soit réalisé pour effectuer
cette opération d'exportation.

En effet, lors de I'exportation depuis le logiciel d'emploi du temps, I'établissement peut sélectionner des cours
qu'il ne faut pas exporter : il suffit de déclarer ces cours « filtrables » dans UDT. Ainsi, par exemple, des cours qui
sont affectés a un enseignant vacataire pourront ne pas étre exportés.

Vous I'avez compris, cette importation vers STS-Web peut se réaliser méme si I’'emploi du temps n’est pas
finalisé complétement.

Faire une copie de votre travail

Des modifications pouvant étre demandées, il est indispensable d'enregistrer votre base sous un autre nom, cette
base ne servant que pour |'exportation vers STS-Web.

Dans Fichier - Liaison STS-Web/SIECLE, choisir Exporter vers la base STS-Web/SIECLE

Fichier | Bases Voeux Affectations Suivi Traitement Finitions Recherche Outils Internet Fenétre ?

& Ouvir.. crv0 RAFEE| @G BN « » |6~
’ Relire F3

E Enregistrer Ctrl+S

(=] g

Enregistrer sous...
1 Faire une copie de sauvegarde...

Faire une copie de sauvegarde compressée...

Intégrer...

Supprimer...

Liaison GEP Version DOS »

Liaison STS-WEB/SCONET Voir/Archiver les données de base STS-WEB
Liaison avec 'ENT » Exporter vers la base STS-WEB/SCONET
Importer les éléves » Importer de la base STS-WEB

Liaison UD Repartition
Export Parents-Profs - UD VS

Planifier les conseils de classe

La fenétre qui s’ouvre vous propose de cocher deux cases en fonction de ce que vous avez sur votre logiciel
d’emploi du temps.

La case Export STS-WEB qui sert a remonter les services.

La case Export SCONET qui doit aussi étre cochée pour les éléves.
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i1 Export vers STS-WEB/SCONET (===
REMONTEE vers STS-WEB/SCONET

La remontée vers STS-WEB/SCONET est un processus en 5 étapes. UnDeuxTEMPS vous accompagne pour chacune d'entre elles. Cette remontée
nécessite I'accés au fichier des nomendatures de votre établissement (cf. procédure de récupération de ce fichier & I'étape 2 ci-apres).
Choisissez le(s) type(s) d'export :
[ Export STS-WEB
Objectif : remonter les services des professeurs de votre établissement.
Résultat : créer un fichier “emp_sts_<votre n®RNE>_<année scolaire>.xml" impératif pour STS-WEB.
[] Export SCONET

Objectif : remonter la répartition des éléves dans les groupes.
Résultat : créer un fichier "<votre n®RNE>ELEGROUPE <année scolaire > <date AAMMIJHHMMSS >.zip” nécessaire & Sconet.
. . ~ . )z . .
Cliquez ensuite sur Démarrer, on obtient I'écran suivant :

1 - Contrdles de cohérence interne OK | Détails de cette étape ‘
2 - Accés aux nomendlatures STS-WEB OK | Détails de cette étape |  POUr avoir de laide sur [utiisation de STS-WEB, vous

i — pouvez vous rendre & www.omt.fr/sconet |
3 - Contrdle des nomenclatures OK | Détails de cette étape ‘

4 - Création du fichier de remontée

La quatriéme étape consiste & vérifier que vous avez généré le(s) fichier(s) de remontée
vers STS-WEB etfou SCONET.

Le fichier existe, créé le 06/04/12 09:05 et est disponible 3 cet emplacement :
C:\Users\Administrateur\Downloads\emp_STS_0770528R_2011.xml

Le fichier éléve/groupe SCONET existe, créé le 06/04/12 09:05 au format <RNE>ELEGROUPE<année scolaire><AAMMIJHHMMSS>. zip :
C:\Users\Administrateur \Desktop\2011-2012\EDT\0770928RELEGROUPE 20 11120406090530.zip

5 - Remontée des informations vers STS-WEB/SCONET
La dnquiéme étape consiste & transmettre vos informations UnDeuxTEMPS & STS-WEB etfou SCONET

Pour transmettre vos infortmations a STS-WEB procédez comme suit :

- Ouvrez votre navigateur internet (Internet-explorer, Firefox, Opera, Netscape)

- Saisissez I'adresse STS-WEB de votre académie

- Identifiez-vous en saisissant votre identifiant et votre mot de passe

- Cliquez sur le lien “mise a jour'™

- Dans le bandeau & gauche diguez sur le lien “imports™

- Dans la fenétre centrale diquez sur le bouton “parcourir” et sélectionnez le fichier indiqué & I'étape 4

Pour transmettre vos informations 3 SCONET procédez comme suit :

- Ouvrez votre navigateur internet (Internet-explorer, Firefox, Opera, Netscape)

- Allez sur le site SCONET BEE

- Identifiez-vous en saisissant votre identifiant et votre mot de passe

- Allez dans "Liaison -> Importer ->Réinitialisation des liens éléve/groupe” et suivez la procédure pour envoyer le fichier indiqué a I'étape 4
- note : L'intégration des données peut prendre jusqu'a 24 heures

FIN
Point 1 : Controle des cohérences.

Le logiciel contrble que votre emploi du temps est cohérent. Si ce n’est pas le cas, il vous indique les problemes et
ajustements a réaliser. Vous ne pouvez passer outre ces remarques.

Par exemple, les groupes ne peuvent étre sans éléve et sont par défaut a « 0 ». Il suffit de mettre « 1 » dans tous
les groupes pour lever ce bloquant.

Point 2 et 3 : Contrdle de la cohérence avec votre nomenclature

Le logiciel contréle ensuite la cohérence avec votre nomenclature. Il suffit de lui indiquer I'emplacement du
fichier « nomenclature.xml » que vous avez récupéré de STS pour passer cette étape.

Point 4 : Création du fichier d’échange avec STS-Web et SIECLE.
Le ou les fichiers sont créés. Le logiciel indique clairement I'emplacement du ou des fichiers.

Point 5 : Remontée du ou des fichiers sur STS-Web et SIECLE (voir étape 9 et 10)
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Lancer STS-Web en mise a jour.

Dans le menu Imports, choisir Emploi du fmuel #5
tempS Campagne

Structure

Ressources

Services libres

Services et ARE

Indernnités

HSA

Imports

Ernplai du temEs
Exports

Edition journal

Changement d'année

Indiquer I'emplacement du fichier
emp_sts_RNE_année.xml

Sélection du fichier des emplois du temps

Ernploi du ternps | |[ Parcourir...

% Yalider I

Le cycle de transfert UDT - STS-Web est ETAPE 9. CHOIX DU FICHIER DE DESTINATION

terminé, les informations présentes dans Sile fichier présenté ci-deseous ne vous conviert pas, cliquez sur Parcourir et
choizizzez l'emplacement et le nom du fichier XML & générer.

STS-Web sont a jour.

[C D ts and Setti

0 1j B eau\EDT_vers_S'l’S_l]?H333F_2l]12.xﬂ

Enzuite, cliquez sur le bouton Ecrire le fichier XML

Dans ARENA, Cliquer sur Mise a jour dans BEE
Dans le menu de gauche, choisir : Importation - Liens éléve-groupe depuis logiciel privé

ARENA - Rccédez @ vos applications

Wienvenue M. Lauren LARKCS e

SIECLE
Base Eléves Etablissement (2013-2014)

oo eloblissement (L)

accueil > importations - liens éléve:groupe Sepuis lagiciel privé

Scolarte du 2nd degn 5 g § s o T
Soiacie g »ere M Importations - Liens éléve-groupe depuis logiciel privé
Gestion des delegations
Aot Bt EAAEPUIS > séfection du fichier d'i liens "éléve-groupe"” pour I'établi a réinitialiser
Gentica des pecsannaly * [ Parcourir._] Aucun ficnier séiecionaé.
Gestion do la Pale

AFFECTATION

SAISIE EN MASSE

Enguétes et P

KEEKEKE KEEKEKK

+ Dosslers depuis afectation

Support ot Assistance

a _A6

Fournir le fichier .zip obtenu a I'étape 8 (ne pas le décompresser, ne pas en modifier le nom).

* Dossiers depuis auke EPLE
* Dosslers depuls fogiciel privé

+ Liens lbie-groups depuis
togicel privé

Le traitement du fichier ainsi soumis se déroule dans la nuit qui suit.
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Etape 11 : Vérification de la présence des groupes dans I'ENT.

Lorsque tous les groupes sont peuplés dans SIECLE BEE, il faut attendre qu’ils soient visibles dans I'ENT avant de

faire quoi que ce soit.
Actuellement, la remontée de SIECLE BEE vers I'annuaire fédérateur puis la descente de I'annuaire fédérateur

vers 'ENT se fait en 24 heures.
Avec un compte Administrateur de I'ENT, ouvrir I'interface d’administration (EAD) :
Dans la fenétre de gauche cliquer sur Gestion puis sur Groupes puis sur Recherche de groupes

Actions sur le serveur
Accueil
}= Documents
¥ Gestion
Edition groupée
¥ Groupes
Création de groupe

» Partages
= Utilisateurs

Dans le champ Type de groupe, choisir équipe pédagogique puis cliquer sur le bouton Lister:

RECHERCHER UN GROUPE

OUTIL DE RECHERCHE DE GROUPE [ ][]

Type de groupe équipe pédagogique v

Partie du nom

WMembres du groupe  Tous les groupes M

[ i Lister ]

Nom Liste de diffusion Partages Membres
profs-3a profs-3a@i-rectoratch.ac-poitiers fr oui Membres (12)
profs-3b profs-3b@i-rectoratch. ac-poitiers fr oui Membres (12)
profs-4a profs-da@i-rectoratch.ac-poitiers fr oui Membres {12}
profs-4b profs-4b@i-rectoratch. ac-poitiers fr oui Membres (12)
profs-5a profs-5a@i-rectoratch.ac-poitiers fr oui Membres (12)
profs-5b profs-5b@i-rectoratch.ac-poitiers fr oui Membres (12)
profs-Ga profs-Ga@i-rectoratch.ac-poitiers fr oui Membres {12}
profs-Gb profs-Gb@i-rectoratch.ac-poitiers.fr oui Membres {11}
profs-alld3 Créer oui Membres (2}
profs-alldd. Créer oui Membres (2}
profs-dp3h Créer oui Membres (3}
profs-esp3 Créer oui Membres {2)
profs-esp4 Créer oui Membres (2}
profs-latin3 Créer oui Membres (2}
profs-latind Créer oui Membres (2}
profs-lating Créer oui Membres (1)

La présence des professeurs, dans les différents types de groupe, peut étre vérifiée en cliquant sur Membres.

Si certaines équipes sont vides ou n’existent pas, il faut s’assurer que les importations vers STS-Web et BEE ont
bien été réalisées.

Si vous le souhaitez, vous pouvez vérifier le contenu des autres groupes en choisissant un autre type de groupe.
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Annexe 1 : Résumé de toutes les opérations jusqu’a I’'annuaire fédérateur

- - o— Bascule d'année
1
]

o Sélection des nomenclatures

o Lancement du profilage

Fin mai

Juin

o Verification divisions

( Création des groupes )

o Saisie des éléves

Exports StsWeb
Exports Sconet
Création des groupes
Constitution des EDT

Juillet

_@___———"]']'11]]5[“0]'1 des données emploi du temps

ff Exporter les struchures
(——Q__ _4@,___——* Exporter les services

-
e

Peuplement des groupes

Aot
-

Rectorat
Etablissement

i Acction requise

- * Action automatisée
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Ouvrir SIECLE BEE puis vérifier la présence des groupes dans BEE menu AFFECTATION puis Division/Groupes (ne
pas oublier de cocher la case Groupe).

Dans notre exemple, choisissons le regroupement 4LATIN-1 (il s’agit toujours de notre groupe témoin, qu’il aurait
fallu nommer en 4LAT12 puisque ce regroupement comporte des éléves de 4-1 et de 4-2).

SIECLE , &

ministére 7 s ' " . CLG
Base Eleves Etablissement (Annee 2011-2012) | aide | guoi de neuf | info académigue | bonnes pratiques | quitter

Educali
natis

accueil = affectation : division f groupe

jeune
yie associa

&;' M Affectation - Division / Groupe
» Critéres de sélection des éléves
@& Groupe

» Comptage
* Division { Groupe Groupe l

» MEF

» Sélectionnez le groupe de votre choix

EXPLOITATION MEN ~MESR - V12.0:4:1 & Haut de page

LIAISONS

<E4LATIN-1 :)

RAGI 1A

H 7’
Ce groupe est pour le moment vide et 'on va M Affectation - Division | Groupe

Ie peupler' » Critéres de sélection des éléves
() Division
Sélectionner le groupe 4LATIN-1 puis cliquer © crowe
sur Suite » Sélectionnez le groupe de votre choix

Groupe | 4LATIN-1

=®

H FFip » Critéres sélectionnés

Choix du critere.

Vous allez affecter des éléves au groupe 4LATIN-1, matiéres -, enseignants -
MEF(s) correspondant(s} : 4EME - 4EME SECTION EUROPEENNE

Division(s) correspondante(s): 4-1, 4.2

Les éléves latinistes du niveau quatrieme sont
connus par SIECLE BEE : il suffit donc de lui

demander de les afficher. Dans les uemertere () ' V.3 dmestsanaruge sl
établissements I'option 1 est souvent

réservée a la premiéere langue vivante,
I'option 2 a la seconde... Ici, I'option 3 est
réservée au LATIN ou au GREC

» Recherche des éléves i affecter
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On sélectionne donc I'option 3, on fait le
choix du LATIN et on clique sur Rechercher.

> Critéres sélectionnés

Vous allez affecter des éléves au groupe 4LATIN-1, matiéres -, enseignamts -

MEF({s) correspondant(s) : 4EME - 4EME SECTI
Division(s) correspondante(s) : 4-1, 4.2

» Recherche des éléves a affecter

Aucun critere v

ION EUROPEENNE

LATIN

°I Affectés au groupe 4LATIN-1
MNon affectés au groupe 4LATIN-1
v

Tous les latinistes NON AFFECTES des classes
de quatrieme 1 et 2 apparaissent :

Remarque : si I'on avait coché la case Affectés
au groupe 4LATIN-1 avant d’effectuer la
recherche nous n’aurions pas eu d’éleve !

Option 3 =LATIN
Filtres:
Non affectés au groupe 4LATIN-1

» Liste des éléves

[ out sélectionner | Tout désélectionner

Eléve i affecter
au groupe 4LATIN-1

Hom

O0o0o0ooooood
(e
I

Prénom 1

MEF Div.
4EME 41
4EME 41
4EME 41
4EME 42
4EME 41
4EME SECTION EUROPEENNE 41
4EME 42
4EME 42
4EME 42
4EME 41

Sélectionner les éléves puis valider votre
choix.

Option 3 =LATIN

Filtres:
Non affectés au groupe 4LATIN-1

» Liste des éléves

lout sélectionner / Tout désélectionner

Eleve a affecter
wyoupe 4LATIH-1

Hom

IEE
[}
B

Prénom 1

MEF Div
4EME 41
4EME 41
4EME 41
4EME 432
4EME 41
4EME SECTION EUROPEENNE 41
4EME 42
4EME 42
4EME 4.2
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Pour pouvoir visualiser I'emploi du temps d’un éleve, d’un groupe ou d’une classe, il faut récupérer les
informations relatives aux affectations des éléves dans ces groupes et classes.

Ouvrir SIECLE BEE, en mode Mise a jour, pour I'année qui nous intéresse. Dans le menu Exportations, choisir En
XML. La liste des exportations génériques s’ouvre. |l va falloir exporter :

- Nomenclature

- Structures

- Eléves sans adresse

- Responsables avec adresse

Enregistrer chacun des fichiers générés, dans le méme dossier, sans chercher a les ouvrir. Attention, la aussi, il est
tres fortement conseillé d’utiliser Mozilla Firefox.

ministére 7 SIECL.E .

Sl Base Eleves Etablissement (2012-2013)
=Y

jegnesse| —J

3
U accueil = exportations : en xml
—d

M Exportations - En XML

vie associa
o

* Géneériques
Nomenclature

FICHES ELEVES N
Etablissements

EXPLOITATION Géographique
Structures

EXPORTATIONS I?I(?ves sans adresse
Eleves avec adresse
» En XML Responsables sans adresse
ad
¥ EnBxcel Responsables avec adresse
- Exports Communs
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Annexe 4 : Importer les données de STS-Web dans UDT en cours d’année

Ouvrir le logiciel UDT.

Dans le menu Fichier, sélectionnez Liaison STS-WEB/SIECLE puis Voir/Archiver les données de la base STS-WEB.

T [Profil Concepteur] UnDeuxTEMPS 18.0.2 Y:\uditlalainiv5 finalise.LIDW

GG Bases  Woeux  Affeckations  Suivi Traibement  Finitions Recherche Outils  Inkernet  Fenétre
; A i _— . H :
> o o DEEE SOHP@ K
Relire F3 F—/——
ile Division 3-3 | Edt Prof, - Edt Sa
H Enreqistrer Chrl+5

Enreqgistrer sous. ..
Faire une copie de sauvegarde, .,

Faire une copie de sauvegarde compressée..,,

Intégrer...
Supprimer. ..
Liaison

Liaison avec 'ENT

Importer les éleves

Liaison UD Reparkition

'mmobiles:0,.00 Prof, prin] 29 éléves  DE

25

il

Eléves | Options | |égendes

kock | Total | agrpe &

airfArchi

Exporter vers la base STS-WEB/SIECLE
Importer de la base ST3-WEB/SIECLE

Réactiver la liaison avec GEP

Expott Parents-Profs - UD WS

oo oo C
Flanifiet les conseils de dasse 4.00 H I
a4 e —

On obtient la fenétre suivante :

W Voir les données de base STS-WEB

Accuei |Divisi0ns Matiéres | Professeurs | AHE

CEEX

Modalités/Pondérations

Année 2009
RME {M°Etablissement)

o7z |

Code catégorie Statut

1
z
3

L3 public

Indiquer le fichier STS_emp_<N°Etab>_<année =, xml situé dans un dossier précisé dans STS WEE,
{<N°Etab= et <année> sont variables en fonction de ['€tablissement et 'année de connexion)

Fichier
|E:\Users\F’rincipaI adjoint\Downloadshsts_emp 077 | Choisir.. [
Si vous avez plusieurs bases 5TS WEE distinctes (lycée et collége par exemple), extrayez
successivement de chague base en cochant 'option suivante aprés la premiére extraction,

1201 1[4zl

[] Conserver les données STS-WEB déja présentes

L'extraction de données STSWEER ne modifie paz wotre emploi du temps. Ces données sont
automatiquement archivées et dizponibles lors du prochain lancement de UnDeusTEMPS.

’ Extraire et archiver les données STS-WEE

Date du dernier fichier extrait de STS-WEE et archivé par UnDeuxTEMPS : 01/07/09 16:10
Si des données STS-WEE ont été modifiées, penser & renouveler ['extraction dans STS-WEE,

Cliquez sur Choisir afin de trouver le fichier sts_emp que vous avez récupéré puis cliquez sur Extraire et archiver
les données STS-Web.
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Annexe 5 : Gestion des bloquants

Bloquant n°1 : Tous les professeurs ne sont pas nommés ou il existe des professeurs non gérés par STS-Web

(vacataire...).

Dans UDT, choisir Bases puis Données de base. Cliquez sur Matiéres/Activités (1).

Sur la méme horizontale (exemple sur I'anglais) sélectionnez une case (2) et choisir comme code matiere MATH’

(le reste est automatiquement rempli).
Cliquez sur Matiere filtrable (3) : cette matiére ne sera plus remontée sur STS-Web.

s

ULl Données de base
[ Divisions || Matieres/Actvités JlEvénements | Disdplines | Salles [ Modalités/Pond | Calendrier | DHG/HSA | Motifs d'absences |

(1)

[

EPS

Code Matiére ou Activité [5 + 1]

| »

A-PLA

EDMUS

AGL1

AGLL |

AGL2

ALL1

MATHS '

Libellé long [19]
MATHS

Libellés courts Matiéres STS-WEB [5]

E 1 MATHS Libellé par défaut

2 4
3 5

(3) Autresiibellés (23 5)

ALL2

ESP2

[¥] Matiére filtrable [ surMatiére

| PH-CH

MATHS |

ALLS
n
A4

(2)

[] matiére hors service

[T Matiére de contréle

SVT

TECHN

‘ VYoir matie

[toutes

-] (34)

On attribue ensuite cette matiére au professeur non géré par STS-Web dans Bases - Les professeurs :

M. BMPSM

Math

Certifia 18.00h

L1300

MATHS'

Bloquant n°2 : Les groupes ne peuvent pas étre vides. Si c’est le cas, il n’est pas nécessaire de placer un éleve

dans chaque groupe, il suffit de déc

arer a 1 I'effectif du groupe.

Dans Affectations, choisir Groupes et regroupements :

e

WL Groupes et regroupements

WL Groupes et regroupements

Groupes locaux :Regroupemem{ Groupes locaux ‘Regroupemmts]
R Groupe local | Groupe STS-WEB | Effectf | Effectif T Groupe local |Groupe STS-WEB | Effectif | Effectif
| UnDeuxTEMPS prévisionnel | dédaré | variable I | _UnDeuxTEMPS prévisionnel | dédaré | variable
[ [3EMEL 28 > [ [3EMEL 238 -~
3ESP12-2 3E5P12-2 0 ] 3ESP12-2 3ESP122 1
FATIZ FATI2 0 3ATI2 ATL2 1
3EVEZ % EME2 %
3ESP12-2 3ESP122 0 2 3ESP122 3ESP122 1 |
3AATI2 ATI2 0 1 3ATI2 3ATI2 1 [
EME3 27 EVE3 37

effectif a 0.

Mettre a 1 tous les effectifs des groupes ayant un

Il n’y a plus de bloquant sur les groupes.
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Annexe 6 : Création du fichier EMP_STS_RNE_année.xml a partir de UDT

Ce fichier va permettre de remonter ’'emploi du temps de toutes les classes. Attention, si vous utilisez le
module Absences voir I’annexe 8.

Ouvrir UDT puis Fichier - Liaison avec 'ENT = Générer les emplois du temps au format STS-Web :

Fichier | Bases Voeux Affectations Suivi Traitement Finitions
= Ouvrir... Ctrl+0 E]
Relire F3

Recherche Outils Internet Fenétre 7
| @G W >r N|@a

| Planning services ‘

Planning Divisions

[E Enregistrer Ctrl+S
Enregistrer sous...

Faire une copie de sauvegarde...

Faire une copie de sauvegarde compressée... [Mardi Mercredi
z ATHS AGL2 ESP i
CnE 112 314 318 ‘
AGL2 ESP

Liaison GEP Version DOS 4

Liaison STS-WEB/SCONET »
; Liaison avec I'ENT \

Importer les éléves »

Liaison UD Repartition

E Supprimer...
E Export Parents-Profs - UD VS

Planifier les conseils de classe

Suivre ensuite le processus en 4 étapes :

WU Générer les emplois du temps au format STS-Web == H‘g_]

Cette fonction permet de générer les emplois du temps au format Sts-web en vue d'étre importé dans votre ENT.
La génération des fichiers est un processus en 4 étapes

Les 4 étapes s’enchainent rapidement car les vérifications ont été faites lors de la remontée vers STS-Web.
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Annexe 7 : Contréle semaine paire et impaire dans le logiciel UDT

Les copies d’écran, qui suivent, permettent de vérifier que tout est en ordre dans le logiciel d’emploi du temps.

Dans UDT, cliquer sur Bases puis choisir Remarques (1).

L Fichier Woeux Affectations Suivi Traitement Finitions Recherche Outils Internet Fenétre ?
we [ BROEP@M K4 p D
Données de base : Matigres, Divisions, Salles. .. .
Visic onnges debase | Les professeurs | Anomalies STS-WEE
Les Professeurs (1)
Remarques Panels
Nom
Déplacements entre sites
sa SEMalnE pare
(0.92h) hebdo
+1 Premier trimestre (0.23h) 1/4
+2 Deuxidme trimestre (0.31h) 13 ]
3 Troisiéme trimestre (0.31h) 13 H
(0.92h) hebdo
=51 Premier semestre (0.11h) 1/4 semestraf 1
=2 Dewuxigme semestre (0.46hR) 12 I
(0.92h) hebdo
al quinzaine 1 (0.31h) 1/3 =]
a2 auinzaine 2 (0.61h) /3 ==
(0.92h) hebdo
tou jusqu'a la Toussaint (0.20R) 8/36 ﬁ
[0.92h) hebdo
ml une Fois par mois (0.23h) 14 -
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
(0.92h) hebdo
[0.92h) hebdo v
Mom Libellé de la remarque (Conso) Triml  Trim2 _Trim3
|semaine impaire (0.46h) gé
53
54

Cliquer sur la petite case blanche (2) : la fenétre suivante s’affiche.

&3]

Choix d'une fréquence pour sh:semaine impaire

Fréquence Calendrier réel
() hebda Calendrier de la fréquence | sept. 2012 | oct. 2012 | nov. 2012 | déc. 2012 |janv. 2013 | Féwr. 20153 |
@12 ) semaines impaires 56| 2
@ R @ ssmainss paires
(@FF]
O semestre 1
Q23
O () semestre 2
() 1/4 en semestre O quinzaines impaires
O3t ) quinzaines paires
() 314 en semestre
O autre
18 semaines sur 36
Trim1  TrimZ  Trim3
- Gestion du calendrier des alternances semaines paires/impaires
52 Vous pouvez modifier le calendrier : aver le bouton gauche de la souris
23 auvrez ou fermez une semaine, aved ke bouton droit insérez ou supprimez
= une semaine (les autres semaines sont décalées en canséquence)
Calendrier simplifig

Sur I’écran, nous pouvons observer :

En vert, s’affichent les semaines paires et donc en rouge les semaines impaires (ici, le choix a été fait de prendre
les semaines 37, 39,41... comme semaines paires).

Dans la fenétre du haut, nous remarquons que les semaines « b » sont des semaines impaires. Les semaines
grisées correspondent aux vacances scolaires.

Dans la fenétre de droite est expliquée comment changer les affectations des semaines.
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Annexe 8 : Utilisation du module absences de 'ENT

Afin de respecter le temps de service des professeurs, on construit un emploi du temps tronqué (temps de cours
d’une heure au lieu de 55min).

Cela peut poser des problemes pour |'appel car des horaires peuvent se chevaucher :

12:00 h
FRANCAIS - 3C

{ Début : 14/01/2013 11:40

! 13:00 Fin : 14/01/2013 12:40
PP 22/42 100% 17.48KB/85 . Lieu : Salle :122
i lad ;I.. dmmmmm A1 1D AD 1“00@_ e —

La copie d’écran montre (a gauche) les horaires du college et (a droite) les horaires d’un cours de mathématiques.

Le cours de francais est sur le créneau 11h40-12h40.
Probléme : a 12h35 commence le créneau suivant. On peut se retrouver avec un regroupement des deux heures
au moment de I'appel et il sera délicat de réaliser ensuite des modifications.

Pour éviter ce probléme, on change I'"heure de cours directement dans le logiciel UDT :
Enregistrer une copie de votre version d’UDT : « udt-VersionENT-datedujour »

Dans UDT, choisir Bases puis Grille

Fichier

Données de base ; Matigres, Divisions, Salles. ..

Les Professeurs

Panels ‘
arille | Remarques
- Déplacements entre sites |

Les heures des cours s’affichent a gauche. On pourrait penser (a tort) que ce sont ces horaires qui seront extraits
mais ce n’est pas le cas. Seule I'heure de début de cours est prise en compte avec le temps de séquence (ici
1.00h).
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Grille modele

DébuE Fin Lun IMat Mer Jeu Wen Sam
0sh=n Poser
oshas | M L - |
noh30 séguence normale )
1ohes | M2 [ 1.00n |
10h35 M3
11H30 demi-séquence
Rz | e 0.50h
13h00 51
13h55 séguence inkerdite
g = a )
14h55
15H00 53
15H55 . e
16hon LUn trait rouge sépare chague
54 . : A :
16hS5 journée en dewsx demi-journées, 1|
17h00 55 est en pointil en cas de journées
continues, Yous pouvez le déplacer
56 avec la souris,
57 = -
Journées conkinues
= En cas de journées continues,
59 prévair des plages de repas pour les
professeurs dans cette Fengtre,
+
++ ’ Irmprimer la grille
B —
Sitel | Sitez Repas des professeurs

En enfongant un bouton ci-contre
o o a o vous définissez pour une journée

I:Ieure-s exalftes |X| |X| X |\><| |X| 3( une plage de repas délimitée par

DébutfFin de séquence _ o T o deusx traits bleus, Yous pouvez

. modifier [étendue de la plage &
Durde  (O05oh &1.00h (C1.50h (Oz.00h 'sice: de I3 sonrie.

Faire un clic-droit sur la case 1.00h puis choisir Modifier la Durée de séquence.

Options \—
Poser
séquence normale 1.0° Mardi Mercredi

v Affichage des temps en mode horaire
Affichage des temps en mode séquence

demi-séquence 0.

Modifier la Durée d

séquence interdite v Premier jour @ Lundi
Premier jour @ Samedi
Premier jour : Dimanche

L T N

Le message suivant est normal : Vous pouvez continuer en cliquant sur OK.

Avertissement

i Attention! La modification de la durée de séquence impligue un changement d'unité de temps pour UnDeuxTEMPS; en
' consequence |es services d&ja saisis seront TOUS modifiés!

I Ok ] [ Annuler

Modifier le temps de séquence a 55 et valider.

K

Duree de sequence

DEfinir une durée en minukes

5|

oK l [ Annuler l [ Hide
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C'est fait.

M Grille modéle
Début Fin Lun Mar IMer Jeu Wen 3arm
0aha0 Foser
nohes || M | ) N e
09hz0 sequence normale ,
1okzs || M2 320
R3S o || M8
11RE - - demi-séquence 0.46h
13han 59
i 13h55 séquence inkerdite :]
14hss || 22
15H00 53
15H5S . a
IUn krait rouge sépare chaque
16h00 o4 . y - p
16h55 journée en deux demi-journées, II
17h00 5 est en pointillé en cas de journées
continues, Wous pouves le déplacer
56 avec |a souris,
57 = -
Journées continues
= En cas de journées continues,
=gl prévaoir des plages de repas pour les
professeurs dans cette Fenétre,
+
++ [ Imprimer la grille
| Sitel | Sitez | Repas des professeurs En enfongant un bouton ci-contre

— S — — A i "
Heures exactes 13¢] [ ¢ [ [X] 3¢ | e riage dorepas délmités par
Debut/Fin de séquence B o - o dewuy traits bleus, Yous pouvez

. modifier I'étendue de |a plage &
Durée  (0.50h (1.00h (O1.50h (2z.00h [side de | sourie.

Le fichier EMP_STS_RNE_année.xml qui sera créé permettra d’obtenir une concordance parfaite avec les horaires
de cours de I'établissement.

Ce fichier ne doit pas étre utilisé pour faire les remontées vers STS-Web et si vous devez importer des données
dans I'ENT en cours d’année, il faudra refaire cette manipulation.
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