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L'objectif de ce document est d'apporter une aide au paramétrage et à l'utilisation du service CDT pour les

administrateurs d'ENOE (ATICE ou Chef d'établissement)

Dans tous les cas de figure, pour réussir une bonne installation du Cahier de textes, il est

indispensable d'avoir une .

Se reporter éventuellement à la documentation Scribe en ligne [http://scribe.ac-besancon.fr:8502/scribe//faq/index.php?sid

.=95486&lang=fr&action=artikel&cat=1&id=8&artlang=fr] 
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   puis accéder au Cahier de textes (Cdt)

On obtient la page d'Administration suivante :

Dans la catégorie : 

C'est la première opération à effectuer en toute fin d'année scolaire ou juste avant de commencer l'année

suivante.

Cette opération permettra à chaque enseignant de disposer des cahiers de textes des années précédentes depuis le

lien "Mes archives" en haut de page.
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 : cocher la case et cliquer sur Valider la création de

l'archive

On peut créer une archive à n'importe quel moment dans l'année ; dans ce cas, bien sûr, on ne

cochera pas la case précédente !
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Il suffit de modifier les dates et de cliquer sur Enregistrer

Il s'agit de définir les dates de chacune des périodes de vacances scolaires.

Un lien permet d'aller d'aller consulter les dates sur Internet.

Ajouter chaque période l'une après l'autre.

 Si vous utilisez l'import des emplois du temps depuis EDT ou UDT, vos plages horaires doivent

être cohérentes avec celles de ces logiciels.

Ne pas oublier de cliquer sur Enregistrer cette programmation

Il est possible de choisir le , entre Semaine A et B ou Semaine Paire et

Impaire.
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Cliquer sur 

puis Continuer
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Ne pas oublier de cliquer sur Enregistrer la programmation ci-dessus

Il est bon en début d'année de Réinitialiser le compteur
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Dans ce cas, .

Cette solution permet à l'enseignant d'appréhender plus rapidement les possibilités de l'application.

Pour réaliser cette mise en service il vous faut, au préalable, récupérer auprès de l'Administation de

l'établissement (Chef d'établissement ou son adjoint, ou secrétariat),

le fichier  où  est le numéro RNE de votre établissement et  est l'année

en cours (exemple : 2014 pour l'année scolaire 2014/2015).

Ce fichier est extrait de l'application STS Web (export/structure/emploi du temps)

Dans la catégorie : 

Cliquer sur 

Charger le fichier du type  que vous avez récupéré en parcourant votre espace

jusqu'à l'endroit où se trouve le fichier.

Une lecture du fichier s'effectue et vous indique s'il y a problème.
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Si une erreur est indiquée, arrêter l'importation et le signaler à l'Administration de l'établissement (chef

d'établissement, ou son adjoint) afin que les corrections soient effectuées dans STS Web et récupérer un nouveau

fichier.

Sinon, cliquez sur . Importation des utilisateurs
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L'importation se déroule en 2 temps :

 : il suffit de décocher les utilisateurs que

l'on ne veut pas importer
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A noter qu'il est possible de modifier l'affichage de l'identité de l'utilisateur en cliquant simplement sur

celle-ci.

- Cliquer sur Importer les utilisateurs

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur  Importation des matières

Les AED (Assistants d’Éducation), Assistants pédagogiques et autres utilisateurs du réseau

(personnels administratifs) qui ne figurent pas dans STS ne sont pas importés lors de cette opération.

Nous verrons plus loin comment leur donner accès au Cahier de textes.

Elle se déroule aussi en 2 temps :

.
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Cliquer sur Importer les matières

Résultat de l'importation :
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A noter qu'il est possible, pour des raisons de clarté, de modifier l'appellation de la matière en cliquant

simplement dessus.

Cliquer sur Importation des classes

Elle se déroule aussi en 2 temps :
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 : l'appellation des classes devra bien correspondre à celle des élèves (regarder

attentivement les dénominations des classes dans la base Scribe).

Si ce n'est pas le cas, il suffit de cliquer sur l'appellation de la classe pour la modifier.

Cliquer sur  Importer les classes

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur Importation terminée

L'application revient à la page d'accueil du menu Importation.

Il est possible à tout moment de l'année de refaire une importation, par exemple pour l'ajout d'un

nouvel enseignant, en ne cochant que les éléments nouveaux.
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Cette solution implique d'avoir une  entre STS et le logiciel d'emploi du temps

(EDT ou UDT).

Dans ce cas de figure, l'enseignant aura seulement à vérifier l'emploi du temps importé et à le modifier en cas

d'erreur (ou de modification ultérieure).

Pour réaliser cette mise en service il vous faut récupérer :

le fichier  où  est le numéro RNE de votre établissement et  est

l'année en cours (exemple : 2014 pour l'année scolaire 2014/2015).

Ce fichier est extrait de l'application STS Web (export/structure/emploi du temps)

le fichier  : il est obtenu par une exportation des données depuis votre logiciel

d'emploi du temps ; il contient les regroupements et les emplois du temps (sauf edt 2009).

 : si le nom du fichier obtenu n'a pas la forme définie ci-dessus, il faudra 

.

Dans la catégorie : 

Cliquer sur 

Charger les fichiers  et  que vous avez récupérés en

parcourant votre espace jusqu'à l'endroit où se trouvent les fichiers.
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Une lecture des fichiers s'effectue et vous indique s'il y a problème.

Si une erreur est indiquée, arrêter l'importation et le signaler à l'Administration de l'établissement (chef

d'établissement, ou son adjoint) afin que les corrections soient effectuées dans STS Web et/ou EDT (ou UDT) et

récupérer de nouveaux fichiers.

Sinon, cliquez sur .Importation des utilisateurs
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L'importation se déroule en 2 temps :

 : il suffit de décocher les utilisateurs que

l'on ne veut pas importer
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A noter qu'il est possible de modifier l'affichage de l'identité de l'utilisateur en cliquant simplement sur

celle-ci.

- Cliquer sur Importer les utilisateurs

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur  Importation des matières

Les AED (Assistants d’Éducation), Assistants pédagogiques et autres utilisateurs du réseau

(personnels administratifs) qui ne figurent pas dans STS ne sont pas importés lors de cette opération.

Nous verrons plus loin comment leur donner accès au Cahier de textes.

Elle se déroule aussi en 2 temps :

.
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Cliquer sur Importer les matières

Résultat de l'importation :
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A noter qu'il est possible, pour des raisons de clarté, de modifier l'appellation de la matière en cliquant

simplement dessus.

Cliquer sur Importation des classes

Elle se déroule aussi en 2 temps :



Service CDT - Cahier de textes - Administrateur Configuration AVEC prise en compte des emplois du temps.

26 Mars 2015
Version : Scribe 2.3 - CDT Version
4.9.3.7 Jean-Pierre Frigo, Agnès Albersammer

 : l'appellation des classes devra bien correspondre à celle des élèves (regarder

attentivement les dénominations des classes dans la base Scribe).

Si ce n'est pas le cas, il suffit de cliquer sur l'appellation de la classe pour la modifier.

Cliquer sur  Importer les classes

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur Vérification des groupes natifs

Indiquer comme ci-dessous la correspondance des 4 groupes principaux utilisés dans le Cahier de textes.

Cliquer sur  Valider les groupes natifs

Sélectionner les groupes proposés en cliquant sur Tout sélectionner

Il est possible de ne pas accepter d'importer un groupe. Il suffit de le décocher.
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Avant la sélection :

Après la sélection :

Cliquer sur  Importer les groupes

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur  Importation des regroupements

Sélectionner les regroupements proposés en cliquant sur Tout sélectionner

Il est possible de ne pas accepter d'importer certains regroupements (pas conseillé).

Après la sélection :
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Cliquer sur Importer les regroupements

Résultat de l'importation :
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Cliquer sur  Paramétrage des emplois du temps

A cette étape, il faut faire attention à la date de début de validité des heures insérées.

En début d'année, on indiquera le jour du début des emplois du temps.
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Cliquer sur  Importation des emplois du temps

Un extrait du résultat de l'importation :

Fin des importations.



Accès des utilisateurs ne figurant pas dans STS Service CDT - Cahier de textes - Administrateur

Mars 2015
Version : Scribe 2.3 - CDT Version
4.9.3.7 Jean-Pierre Frigo, Agnès Albersammer 33

Lorsqu'un utilisateur disposant d'un compte Scribe figurant dans la catégorie " " accède pour la

première fois au Cahier de textes, un message lui indique "Accès interdit".

C'est le cas pour les AED (Assistants d'éducation), les Assistants pédagogiques, l'infirmière, l'assistante sociale,

les secrétaires...

Il faut alors modifier le profil de cet utilisateur :

Dans  cliquer sur l'icône dans la colonne 

.

Choisir alors le profil adapté dans la liste déroulante.

Ne pas oublier de cliquer sur Mettre à jour

Cette modification du profil ne peut se faire que lorsque l'utilisateur s'est déjà connecté une première

fois à ENOE et a tenté d'accéder au Cahier de textes.

Sans cela, son nom n'apparaît pas dans la liste des utilisateurs.
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Ce module permet de déclarer les absents lors de la saisie d'une séance du Cahier de textes.

La liste est transmise et consultable par la Vie Scolaire.

Un document pdf intégré présente ce module.

Cela implique l'intégration dans la base de données de la liste des élèves.

Cliquer sur 

 et suivre les étapes les unes après les autres.


