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L'ENT de l'academie de Poitiers

version2.5

Formation niveau 2’
Enseignant

*  Le temps préconisé pour cette formation est de 3h environ : 1h pour découvrir I'arborescence du serveur scribe / 10mn pour le nouvel environnement / 20mn de
présentation i-Cart / 1h30 d'exercices
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A/ Je découvre le nouveau réseau pédagogique (10 mn)
I. Lauthentification
Il. Le bureau
lll. Changer votre mot de passe

IV. Uoutil Gestion-postes

B/ Je découvre l'arborescence du serveur scribe (1h)
I. Uarborescence a partir de I’Ordinateur
Il. Uacces aux espaces a partir de ’ENT i-Cart

Ill. Les quotas

C/ Je découvre l'interface d'i-Cart (20 mn)
I. Définition de I'Espace Numérique de Travail

Présentation

Les services offerts par I'ENT

Il. Présentation de l'interface
1. l'authentification
a. Utilisation de I'adresse Service en ligne
b. Utilisation de I'adresse i-Cart
2. Les différentes zones de l'interface
a. Le menu horizontal
b. Les onglets

— L'onglet Accueil

— L'onglet Applications
— L'onglet Mon Espace
— + (Nouvelle page)

d. Le contenu de la page

3. Lapplication EOP (Eole Outils Prof)

D/ Les différentes applications installées dans 'ENT

E/ Je manipule (1h30)

I. Je me connecte au poste de travail du réseau pédagogique
1. J'utilise les espaces de stockage

Exercice 1 — Je copie des fichiers dans mon répertoire personnel
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Exercice 2 — Je copie un document ressource dans le dossier donnees d’une de mes classes.
2. Vutilise le logiciel Gestion-postes
Exercice 3 —j’envoie un devoir a la classe classe-test
Il. Je me connecte a I'ENT i-Cart
lll. Je repére les différentes zones
IV. Dans l'onglet Accueil ou Applications
1. Jutilise I'item Pydio (Mes dossiers)

Exercice 4 — Je dépose un fichier dans mon répertoire personnel

Exercice 5 — Je crée le dossier de ma discipline dans les répertoires donnees et travail de chacune de
mes classes.

2. Jutilise I'item EOP
Exercice 6 — Je ramasse et je restitue le devoir envoyé a I'exercice 3
3. Jutilise I'item Roundcube (Mes courriels)
Exercice 7 — J’envoie un message a un collegue
V. Jorganise Mon espace
Exercice 8 — Je personnalise le widget Mes Favoris
Exercice 9 — Méme exercice avec deux des journaux suivants
Exercice 10 — J'ajoute un widget
Exercice 11 - Je crée une fenétre de flux RSS
VI. Jutilise le réseau collaboratif
Exercice 12 — Je modifie mon profil et j'insére ma photo ou mon avatar
Exercice 13 — J’écris un message
VII. J'utilise la fonctionnalité « + »
Exercice 14 — Je crée un onglet donnant accés au moteur de recherche Qwant

Exercice 15 — Je supprime I'onglet Qwant
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A/ Je découvre le nouveau réseau pédagogique (10 mn)

I. 'authentification

Pour utiliser les ordinateurs du réseau pédagogique, il faut ouvrir une
session sur le domaine avec les identifiants qui vous ont été transmis. A la
premiéere connexion, le systéme vous demande de changer votre mot de
passe (le nouveau mot de passe doit contenir au moins 6 caracteéres).

Les identifiants ont été générés de la fagon suivante :
pnom: premiere lettre du prénom (premier prénom si vous avez un
prénom composé), puis nom en minuscules (premier nom si vous avez
un nom composé).
Les mots de passe des enseignants et des éleves ont été générés a

T o partir de la date de naissance sous le format : jjmmaaaa
Comment ouvrir une session depUis U Gt EOMEITEE . Exemple : pour l'enseignante Fabienne Voye née le 1 novembre 1981
identifiant - fvoye mot de passe - 01111981
Changer d'u ' Certains utilisateurs ont un identifiant suivi du chiffre 1, 2 ou ...
Il. Le bureau Ordinateur : ce raccourci donne acceés Informations sur l'utilisateur
aux différents espaces de stockage et l'ordinateur

p prof

Bureau : professeurs

Groupe de machines : grp_eole
Poste : UC14-8080

a 'ENT i-Cart logiciel Gestion-postes

, Raccourci pour accéder i i
Menu Démarrer [ Raccourci pour ouvrir le
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lll. Changer votre mot de passe

< Verrouiller cet ordinateur
Pour changer son mot de passe, il suffit de réaliser la combinaison de touches
Ctrl+Alt+Suppr, puis de cliquer sur Modifier le mot de passe.

& Changer d'utilisateur

<> Fermer la session
< Modifier un mot de passe... Il faut ensuite taper I'ancien mot de passe, puis le nouveau mot de passe et a
& Otk fe gestionnaire des thches nouveau le nouveau mot de passe pour le confirmer. Pour valider le
changement, il faut appuyer sur la touche Entrée.

Annuler

IV. Uoutil Gestion-postes

“& Gestion des postes - Distribution de devoirs

| Obserikion/Difusion | Bocage réseau | Distrbution de devors |

Devoir a distribuer UL B o e

.
Donnée (facultatif)
Devoir a rendre (corrigé) B
-

HNom du devoir

admineole-00001 Supprimer les données d'un devoir rendu

[F]Uniguement aux éléves du groupe

(%) Dans le dossier "perso\devairs”
() Dans le partage “devoirs” (non accessible par défaut)

[Prét

Gestion-postes est une application accessible uniquement par les enseignants qui permet diverses opérations sur
une sélection de postes ou d'utilisateurs.

L'application propose trois outils accessibles via trois onglets :

e |e premier onglet (Observation/Diffusion) sert a I'observation et la diffusion d'un poste. Il n'est possible
d'observer que des éleves, en revanche un professeur peut diffuser son poste sur celui d'un autre professeur. Il
est bien entendu indispensable que I'observateur et I'observé soient tous les deux connectés ;

e |le second onglet (Blocage réseau) contient le "mode devoir" : blocage de I'accés aux partages et/ou a Internet
pour des éleves. Il n'est pas indispensable que les éléves a bloquer soient connectés. Le blocage s'appliquera dés
leur ouverture de session ;

e le troisieme onglet (Distribution de devoirs) permet de distribuer des documents. Ces documents peuvent étre
distribués a tous les groupes (niveau, classe, équipe pédagogique, matiere, groupe...) et peuvent étre
accompagnés de données en lecture seule qui ont I'avantage de ne pas étre dupliquées sur le serveur.
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B/ Je découvre I'arborescence du serveur scribe *(1h)

I. 'arborescence a i ’Ordi
. partir de I'Ordinateur EEEE:

- Pour I'enseignant :

Médiaprof (M:)

€ K

Groupes sur 'Srv-Scribe (S:)

<

__| Echange_eleves

__| maths

__| profs-3el

| classe

(| donnees

J travail

// eleves

__| avapeur

| btaillere
__| devoirs

| prive

(] mon travail

L‘;fj Commun sur 'Srv-scribe (T:)

——

_ travail

w Perso sur 'Srv-Scribe (U:)

[
] Mamusique

__l devoirs

Ce lecteur n'est accessible que dans I'établissement. Il sert a
déposer les gros fichiers (audio, vidéo,....... ). Il n'est pas

> sauvegardé. Seuls les enseignants y ont accées. Ce stockage est hors

4>

4>

4>

4>

4>
rg»

4>

4>

1 Cf document schéma de I'arborescence scribe (schéma_nvarchiscribe.pdf)
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quota. Droits : lecture/écriture

Salle_des_profs sur 'Srv-Scribe (Q:)————p» Ce lecteur est un espace d’échange pour les enseignants. Pensez a

I'organiser. Droits : lecture/écriture

Ce répertoire est accessible par I'ensemble des utilisateurs. Il sert
d’espace d’échanges entre les éléves. Les documents de plus de
15 jours sont supprimés automatiquement.

Droits : Lecture/écriture

Ce répertoire est le lieu d'échanges entre les enseignants d'une
méme discipline. Droits : lecture/écriture

Le répertoire « profs-intitulé de la classe » contient les espaces
de la classe ainsi que l'acces a I'espace personnel des éleves de
cette classe. Tout répertoire créé a ce niveau sera invisible pour
les éléves. Droits : lecture/écriture

Ce répertoire de la classe visible par les éleves propose les
dossiers :

- « données » ou l'enseignant va déposer ses documents (cours
ou exercices) pour les mettre a disposition des éléves qui ont
des droits en lecture seulement.

- « travail » ou les éléves peuvent déposer leurs travaux de
groupe. lls ont les droits en lecture / écriture.

Droits : lecture/écriture

Ce répertoire contient le répertoire personnel de chacun des
éleves de la classe. Il n'est accessible que par les enseignants de la
classe.

Droits : |ecture/écriture par l'application distribution de documents

Privé. Droits : aucun

Ce répertoire vous permet de déposer directement des
documents a un éléve, de corriger un travail. Demandez aux éleves
d’enregistrer le travail concernant les activités du collége dans ce
dossier. Droits : lecture/écriture

Ce répertoire permet le stockage de fichiers a destination des
groupes, niveaux, projets. Il est accessible aux éléves en lecture.
Droits : lecture/écriture

Ce lecteur est votre espace personnel. Il permet le stockage de vos
fichiers. Droits : lecture/écriture

6 06



- Pour l'éléve :

E Groupes sur 'Srv-Scribe (S:)

Ce répertoire est accessible par I'ensemble des utilisateurs. Il
sert d’espace d’échanges entre les éleves. Les documents de
plus de 15 jours sont supprimés automatiquement.

Droits : Lecture/écriture

/I Echange_eleves

_ ! classe C’est dans ce répertoire que les éléves de la classe vont récupérer
| donnees —— P des documents non modifiable directement. Droits : lecture
| travail

— P Clest I'espace d’échange ou de restitution de documents pour la
classe. Droits : lecture/écriture

g\:;f-b Commun sur 'Sry-scribe (T:)
— il

_ travail > Dans ce répertoire, les éleves peuvent récupérer des fichiers a
destination des groupes, niveaux, projets. Droits : lecture
W dar - 'Sry-Scri : 1
Perso sur 'Sry-Scribe (U:) —— P Celecteur est I'espace personnel de I'éleve. Il permet le stockage
de ses fichiers. Droits : lecture/écriture
| devoirs
| prive

| mon travail

Il. Uaccés aux espaces a partir de I’'ENT i-Cart

- Pour I'enseignant :

L'arborescence du serveur pédagogigue dans I'établissement ' Cette méme arborescence dans I'item « Mes dossiers » de i-Cart

. | S —
- Mediaprof (M:) | Attention ! Le lecteur « Mediaprof » n'apparait pas.

' Il n'est pas accessible via I'ENT i-Cart

- ' : ' B salie_des_profs - Seri
=1 Salle_des_profs sur 'Srv-Scribe (Q:) | =alle_des_pra lecture/écriture
‘-iﬁ Groupes sur 'Srv-Scribe (S:) | Attention ! Le lecteur « Groupes » n'apparait pas
—_——

Lecture/écriture suppression automatique
Echange_sleves P> jes fichiers de plus de 15 jours

! Echange_eleves

'
—J maths [ = maths ——— P lecture/écriture
_J profs-3e1 ! — prnfS-Slel ————— P lecture/écriture
= classe
! classe '
| donnees | = donnees 4" Iecture!étriture
 traail | T taval e |ecture/écriture
Vakiias [ eleves
i 3 [ = avapeur
_! avapeur s
. = braillere
! btaillere
3 deiisi ' [ devoirs 4.- |ECIUI’E;’ecr-ture par l'application distribution de documents [EDP)
_| devoirs
- S B prive ——— I privé
5 mon travall —— e lecture/écriture
_ maon travail
= Commun

l';@ Commun sur "Srv-scribe (T:)
B travail —————— = lecture/écriture

< travail

S Perso sur 'Srv-Scribe (U:) Perso —— P lecture/écriture
= Ma musique
! Ma musique | in
] devoirs = devoirs  ————————— % |acture/&Criture : par lapplication distribution de documents (E0F]
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- Pour l'éléve :
L'arborescence du serveur pédagogique dans I'établissement

e

w Groupes sur 'Srv-5cribe (S:)
classe

donnaes

travall

! Echange_eleves

‘ﬁ’xf' Commun sur 'Sry-scribe (T:)
—d

b awail

] deveirs
prive

) mon travail

lll. Les quotas

Cette méme arborescence dans |'item « Mes dossiers » de i-Cart

A

Attention ! Le lecteur « Groupes » n'apparait pas

9 classa

B donneas

——— P lecture
travail —— P lecture/écriture

Lecture/écriture suppression automatique
des fichiers de plus de 15 jours

=5 Echange_gleves

—..

= Commun

| travall — P lecture

= Perso —eeee— = |2CtUre/ECriture

W devairs
prive

B mon travail

Chaque utilisateur possede une quantité d’espace de stockage (quota). Il est de 4 Go pour les enseignants et de
512Mo pour les éleves. Il faut rester tres vigilant afin de ne pas multiplier le dép6t d'un méme document. Il faut
aussi faire attention au poids des documents déposés dans ces espaces.
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C/ Je découvre l'interface d'i-Cart (20 mn)

I. Définition de I'Espace Numérique de Travail

Un espace numérique de travail est un ensemble intégré de services numériques, choisi, organisé et mis a
disposition de la communauté éducative par I'établissement scolaire. (Source Eduscol)

Présentation
Lespace numérique de travail i-Cart est déployé dans tous les colleges de notre Académie. Ce nouvel outil est
basé sur une technologie « open-source?®».
Il propose des services pour une communauté scolaire avec la possibilité d’accéder a des ressources, des
applications et des outils a partir d’'un portail unique.
LENT i-Cart est accessible de tout point raccordé au réseau Internet, par les responsables de I'établissement, les
professeurs, les éleves, les parents.

Les services offerts par 'ENT
En appui sur les matériels et les réseaux déployés dans les établissements, 'ENT i-Cart offre des services qui
doivent faciliter le développement des usages dans la communauté scolaire.

Les services pédagogiques

Les services personnels -Mise a disposition de ressources
- Agenda personnel -Cahier de texte

- Espace de stockage privatif -Espace de stockage partagé

- Signets -Espaces collaboratifs

-Livret de compétences

Les services documentaires Les services de communication
- Manuels numériques - Courrier électronique

- Base documentaire - listes de diffusion

- Logiciels pédagogiques - Blog

- Site web interne

Les services de vie scolaire

- Agenda de I'établissement Les services aux parents

- Acces aux résultats

- Acces aux absences

- Acces a I'agenda du college

- Accés au cahier de texte

- acces au courrier électronique

- Gestion des absences
- Gestion des notes

- Emploi du temps

- Cahier de texte

- Gestion des ressources

Les points forts :

- Posséder un accés unique a toutes mes applications

- Posséder un seul espace de stockage privatif et partagé accessible de chez moi

- Accéder a tous les services a distance

- Avoir la liberté de choisir mes différentes voies de communication avec les éléves et les parents

2 L'expression « Open Source » caractérise les logiciels dont le code source est visible, modifiable et librement exploitable sous certaines conditions.
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Il. Présentation de l'interface

1. Uauthentification

a. Utilisation de I'adresse Services en ligne

Services en ligne

Colléges - Lycées

L'adresse des Services en ligne est :
http://ent.ac-poitiers.fr/

un type d'é

Agricole Education Nationale Maritime:

Vous souhaitez vous connhecter en tant que :

cette adresse permet de s'authentifier sur les
————————— \ applications académiques ainsi que sur les
____________ applications de I'ENT.

Les identifiants a utiliser sont ceux que vous
utilisez pour vous connecter a la messagerie
académique (ou a l'intranet académique).

PERSONNEL
NON-ENSEIGNANT

______ / Pour utiliser cette adresse, les éleves et les parents
doivent utiliser leurs identifiants téléservices.

b. Utilisation de I'adresse i-Cart

- , . , . .
l.Cart! L'adresse i-Cart de votre établissement est :

https://i-Cart.clg ..... = coeeeeeeie e .ac-poitiers.fr

Mot de
passe

L'adresse de connexion a pour format :
https://i-cart.clg[département]-[nom du collége].ac-poitiers.fr
exemple : https://i-cart.clgl7-jeanmonnet.ac-poitiers.fr

Envoyer

Pour accéder a I'ENT, vous pouvez utiliser le raccourci i-Cart sur le
bureau ou ouvrir un navigateur puis saisir I'adresse notée ci-dessus.
Un panneau d’authentification s’ouvre.

La saisie de vos identifiants (ceux que vous utilisez pour vous

connecter aux stations du réseau pédagogique) permet
d’accéder aux ressources de I'ENT.

[
m

NT de I'académie de Poitiers

Vous pouvez détenir plusieurs identifiants si vous étes a la fois parent et enseignant dans votre établissement.

A Pour avoir acces a toutes les fonctionnalités de I'ENT les deux navigateurs préconisés sont : Firefox et Chrome.

ae

DANE Académie de Poitiers 10



http://ent.ac-poitiers.fr/
https://i-cart.clg86-louisemichel.ac-poitiers.fr/

2. Les différentes zones de l'interface

a. Menu horizontal

b. Pages ou Onglets *

COLLEGE -NOM-

-Ville-

+

ties Applications rmatio [ Ves courrels iCart

Mes courriels i-Cart
2 =

Vie scolaire et ressources Applications Site du coliége e-sidoc RECTORAT . L
i Actusliser  Ecrire

n Fiim
é Conseil Départemental Canopé Poitiers
Eduthéaue CLEMI BOEN

= Ouverture de votre compte de messagerie
admin@rectoratch.ac-poitiers.fr
24/04/2016 21:26:49

Agenda du college Monreseau __JMemo |

collége Tous les membres Tout afficher OFF
e

| 29/04 dans Réunions : Réunion RUPN
| 06/05 dans Réunions : Réunion RUPN

R3S Afficher par activité: — Tout — -

WELCOME

Masquer

Aucune activié n'a été trouvée. Utitsez un autre fitre de recherche. |

du 24/04/2016 au 30/04/2016
Biemvenue dans i-Cart!

N fcar! X

[ d. Contenu de la page ]

a. Le menu horizontal

COLLEGE -NOM-

-Ville-

Il propose :
® un acceés direct a mon Profil ------------- H
* |e bouton de déconnexion -----=--===-=-----

b. Les onglets (ou pages)

Le bandeau des onglets donnent acces a différentes pages et a plusieurs options

Mon Espace  + [
Informations / \
remontant des Liste des Espace Nouvelle page Ouverture de
différents outils applications personnalisable I'application dans
de I'ENT

un nouvel onglet
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Permet de modifier I'apparence de l'intitulé Permet de supprimer la page

de la page dans le bandeau

Permet de définir une organisation différente
de la page

Permet de partager la page

Hl o
H D

- Permet d’ajouter des Widgets p Permet de modifier le contenu de la page

- L'onglet Accueil

Cet onglet correspond a la page d'accueil de I'ENT i-Cart. Cette page regroupe des widgets® qui font
remonter automatiquement des informations venant des applications de I'ENT ainsi que des
informations extérieures. Elle est commune a tous les utilisateurs.

Les widgets présents sur cette page sont :

* Mes applications : Ce widget regroupe I'ensemble des items présents sur la page Mes

applications. Ils sont classés par catégories.
* Informations : Ce widget remonte automatiquement les derniers articles publiés sur les

différents sites retenus.
* Mes courriels i-Cart : Ce widget permet de voir les derniers courriels présents dans la

messagerie d'i-Cart.
* Agenda du collége : Ce widget liste les différents événements renseignés dans

I'application Calendrier de ePortail.
* Mon réseau : Ce widget permet de voir les derniers échanges effectués sur le réseau

collaboratif.
* Mémo : Ce widget permet de recevoir et de visualiser des informations par profil

d’utilisateurs,

Accueil Ap 3 =

Mes Applications Mes courriels i-Cart

- — +
Site du collége E RECTORAT all.< EF.'.\ oo

= Ouverture de votre compte de messagerie
admin@rectoratch.ac-poitiers. fr
24/04/2016 21:26:49

i-Cart Conseil Départemental

Canopé Poitiers CLEMI BOEN

NOUVEAU BLOG DE
PHOTOREPORTAGES " VUES DE CHEZ
NOUS" AVEC MEDIAPART ET LE CLEMI

En savoir plus

Publié le 21/04/2016

Wediapart et le CLEMI invitent toutes les classes a participer au
blag pédagogique " Vues de chez nous” Inspiré du projet” La
France vue dici . Publiez votre photoreportage racontant votre
quotidien etvotre environnement sur ce blog. Le récit, un portfalio
de 10 a 35 photographies Iégendées, doit comporter un fitre et un
chapeau de lignes. Réalisé ment ou
collectivement, le sujet, I'angle éditorial et les conditions de
réalisation doivent étre précisés. Avos appareils !

bl Il D AC DI~ =TIV = "

Agenda du colléege Mon réseau
college Tout afficher OFF
— Une note a tous, pprof 2
129/04 dans Réunions : Réunion RUPN
1 06/05 dans Réunions - Réunion RUPN WELCOME
taquer
au 24/04/2016 6
Bienvenue dans i-Cart!
Tous les membres s hes citation \ ’ ] '
es citations
@72 1-Cart/]

3 Widgets est une contraction de Windows et gadget. C'est un petit outil qui permet d’obtenir des informations (météo, actualité, pense-béte, dictionnaire,
calculatrice, etc.) ou de gérer ses favoris et ses flux RSS
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—L'onglet Applications
Longlet Applications donne accés a toutes les applications pour lesquelles vous avez des droits.

Tout | Vie scolaire et ressources | Applications § Administration n

FAVORIS

-

Viaeduc

=.-‘.1., I [/ (=)
HProf Internet cl Site Viaeduc

Bouguet 3
Poitiers. responsable
v

Moodle Ethercalc

Remarque :
- Ces applications sont choisies par I'établissement en fonction des usages mis en place avant le déploiement de I'ENT i-

Cart.
- L'utilisateur grdce a un «cliquer -glisser-déposer » peut créer facilement sa liste d'applications favorites

Parmi les applications :
Permet d'accéder aux espaces de stockage du serveur de
fichiers pédagogiques de I'intérieur et de I'extérieur de

Pydio (Mes dossiers)
I'établissement.

Remarque : Cet acces sécurisé facilite les transferts et le stockage de données sans avoir besoin d’utiliser une clé
USB par exemple.

< Permet a tous les utilisateurs d'accéder a leur messagerie interne a I'ENT.

Roundcube (Mes courriels) N o
Le nombre de messages non lus apparait directement sur I'icone.

Roundecube

Remarque : Cette messagerie pédagogique facilite la communication au sein de I’établissement. Des listes de
diffusion (par classes, niveaux, groupes...) sont automatiquement créées et disponibles pour les enseignants.
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- L'onglet Mon Espace

Cet onglet ouvre une page ol vous pouvez organiser différents widgets.

Accuel ations  MonEspace  +

Mes Favoris Horloge VY EEMES
Tout afficher OFF
5 5
22 [ 2 Préparation des EPI
Prirté 1 Date - 20042016

Jeudi 28 Avril 2016

Mon Flux RSS Récupérer le matériel pour les 3éme
B | priorté =21 ate = 25042016

LES FUSEES REUTILISABLES, CHASSE GARDEE AMERICAINE

o i, Elon Muska ré po:
Falcon 9 sur une barge, b en

ée aravitailer| Cete ré 3 quatre
tentatives infructueuses, e long cigare fimpact.

réutlisables ne sont peut-étre pas une ulopie.

Calendrier Owncloud AQUACULTURE, VIANDE SYNTHETIQUE... DES TECHNOLOGIES
POUR NOURRIR LA PLANETE
i i Bloc-notes

Signe au plus haut de notre salle de jeux. Tourmenté, battu d'orages de toute espéce.

= 1 2 3 :

R:m"é‘:;“::‘:;?":mﬂfﬂ[ e facusisurles: Devait-elle refuser d'assurer a tout homme du peuple, lequel peuple n'a pas toujours.
I E £ touché a mon menton. Accompagné d'un bruissement d'étoffe.

4 5 6 7 8 o) o { DIXMANIA EN RET T IUDICIAIRE - NE COMMANDE 1 2
Calculatrice

‘M 2 13 14 15 16 17,

b
18 19 20 2 2 2 24 | CE H - || % H + |
RCSO | FOUURTYN | S | Sr

+
. (+ ou Ajouter onglet)

Vous pouvez créer des onglets personnels qui ouvriront sur différents types de page (sites internet ou
page de fenétres d’informations par exemple)

AJOUT D'UNE PAGE x

Nom onglet* Nom
Icéne -
Couleur # -
Couleur Texte % -
W g ":1?‘
/1 =
Page Editeur Page Web Page Widgets

Saisir 'adresse du site*

ur

d. Le contenu de la page

C’est la fenétre dans laquelle vont s’ouvrir les différentes pages. Par défaut, la page d’accueil de I'ENT i-
Cart est Accueil.

DANE Académie de Poitiers 14
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3. Lapplication EOP (Eole Outils Prof)

Déconnexion

f Gestion # Préférences

Q,

Votre mot de passe

Délégation des droits

& o

Mots de passe Observation

@ ®

Distribuer Ramasser

>

Rendre Historique

EOP reprend des fonctionnalités de I'application Gestion-postes.

EOP permet de :

- distribuer et de ramasser des documents. Cette application permet également de lister |'état des
documents.

Le ou les documents sont déposés dans le dossier devoirs du perso des destinataires (des éléves dans la

majorité des cas) en respectant I'arborescence suivante : U:\devoirs\<Login_Expéditeur>\<Nom de
référence>\

Lors du ramassage, I'outil dépose I'ensemble des documents dans le dossier devoirs du perso de
I'expéditeur en respectant 'arborescence suivante : U:\devoirs\ramasses\<Nom de référence>\.

= Z® perso sur 'scribe0790014lipdemal (U |_=:-_"'_'._—J ?Téument HEE |;:_j ;J?(cijument e
=l 155 devairs
= 15 ramasses iy edemod--MOMN_FAIT_serveur?d = edemoS--MON_FAIT_serveur?d
o pdemod -00000 = | Document texte = | Document texte
= 1Ko = 1Ko

- Modifier ou réinitialiser le mot de passe des éléves pour les professeurs principaux.

- Observer I'écran d’un éleve.

- Changer votre mot de passe.

Modification du mot de passe 7]

Mot de passe actuel Saisissez le mot de passe actuel (mot de passe utilisé pour se
Mot de passe actue connecter au réseau pédagogique ou a I'ENT en utilisant
I'adresse i-Cart), puis le nouveau mot de passe et a nouveau
Nouveau mot de passe .
R le nouveau mot de passe pour le confirmer.
Retaper le nouveau mot de passe Pour valider le changement, il faut cliquer sur le bouton
Nouveau mot de passe MOdiﬁer'

Remarque : Cette méthode ne permet pas de changer le mot de passe des identifiants académiques ou le mot de passe
des Téléservices.
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D/ Les différentes applications installées dans 'ENT

Vous trouverez ci-dessous une liste non exhaustive des applications installées ou installables dans I'ENT i-Cart.

- Balado : Application regroupant les fonctionnalités de base d’un « labo de langues ».

- Calendrier et Gestion d’Evénements : Calendrier permet la gestion d’événements sur un calendrier en vue
mensuelle et trimestrielle.

- Dokuwiki : DokuWiki est un Wiki simple d'utilisation. Il permet I'édition et la rédaction commune entre
plusieurs utilisateurs.

3 - EOE (EOLE Outils Eléve) : Le module permet, pour le moment, aux éléves de changer leur mot de passe.

| distribution et ramassage) ; I'observation et prise de controle des postes éleves ; la possibilité de changer le
3= mot de passe d'un éléve (pour le prof principal) ; la possibilité de changer le mot de passe du compte
enseignant.

‘ / - EOP (EOLE Outils Prof) : Le module permet aux professeurs la gestion de documents (distribution simple, ou

< - Etherhome : Etherhome est le gestionnaire de pads et de calcs. Laccés aux applications Etherpad et
Ethercalc se fait a partir de cette application.

BN | - EtherCalc : EtherCalc est un tableur collaboratif en temps réel. Il s’agit donc d’une feuille de calcul ol les
contributions de chacun apparaissent immédiatement sur I'écran de tous les participants.

- Etherpad : Etherpad est un traitement de texte multi-utilisateurs en ligne.

- FluxBB : FluxBB est un forum de discussions rapide et léger.

- Grr : Grr (Gestion et réservation de ressources) est un outil de gestion de réservation de salles et de
matériels.

- LimeSurvey : LimeSurvey est un logiciel de sondage en ligne. Il permet aux utilisateurs de publier un
sondage et d’en collecter les réponses.

- Mindmaps : Mindmaps est un logiciel servant a dresser des cartes heuristiques. Cela permet de mettre en
lumiere les liens qui existent entre un concept ou une idée, et les informations qui leur sont associées.

- Moodle : Moodle est une plate-forme d'apprentissage en ligne (e-learning) servant a créer des
communautés d'apprenants autour de contenus et d'activités pédagogiques. A un systéme de gestion de
contenu, Moodle ajoute des fonctions pédagogiques ou communicatives pour créer un environnement
d'apprentissage en ligne. C'est une application permettant de créer, par lI'intermédiaire du réseau, des
interactions entre des pédagogues, des apprenants et des ressources pédagogiques.
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- OpenSondage : OpenSondage sert a faire des sondages pour déterminer, a plusieurs, une date de réunion
qui convienne au plus grand nombre. Vous pouvez également utiliser cette application pour proposer des
choix multiples et ainsi se mettre d’accord sur un lieu de rendez-vous, un theme de réunion ou autres.

@

3

cer]

- OwnCloud : OwnCloud est une implémentation de services en ligne de stockage et d’applications diverses
(cloud computing).

- Pydio : Pydio, anciennement Ajaxplorer, est un gestionnaire de fichiers en ligne.

- Roundcube : Roundcube est une interface « web » pour consulter son courrier électronique (Webmail).

- WordPress : WordPress est un systéme de gestion de contenu (CMS). Il permet de créer et de gérer du
contenu sous forme d'un site web ou plus simplement d'un blog.

0!
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E/ Je manipule (1h30)

Pour avoir accés a toutes les fonctionnalités de 'ENT les deux navigateurs préconisés sont : Firefox et
Chrome.

L
=4
.

I. Je me connecte au poste de travail du réseau pédagogique

*Je me connecte au réseau pédagogique de I'établissement avec mon identifiant et mot de passe,
un message me propose de changer mon mot de passe.

* Je change de mot de passe
Remarque : un mot de passe doit étre d'une longueur minimale de 8 caractéres. Il doit comprendre des
caracteéres d'au moins 3 catégories différentes : chiffres, lettres, caractéres spéciaux - %, #, :, S, * - et majuscules
minuscules
* Jarrive sur le bureau
* je repére les changements

1.Jutilise les espaces de stockage

Exercice 1 — Je copie des fichiers dans mon répertoire personnel

> Connectez une clé ou un disque dur USB.

> Double-cliquez sur le raccourci Ordinateur g

Ordinateur

> Quvrez votre périphérique USB et copiez des documents.

> Ouvrez le lecteur réseau U : w Perso sur 'Srv-Scribe (U:)
— —

> Collez les fichiers copiés précédemment en organisant votre espace

Exercice 2 — Je copie un document ressource dans le dossier donnees d’une de mes classes
> Copiez un document situé dans votre espace perso

> Allez dans le lecteur S : e Groupes sur 'Srv-Scribe (S:)
]

> Ouvrez le répertoire d’une classe profs-classe dans la liste des dossiers * '~ [EEREE

> Ouvrez le dossier classe

B ) profs-3a
= _-.' classe
# ) eleves
> Quvrez le dossier donnees
[= ) profs-3a
= ) classe

[ [ travail
H () eleves

> Créez un répertoire portant le nom de votre discipline

> QOuvrez ce répertoire et collez le fichier copié précédemment
> Si besoin, supprimez le fichier copié
DANE Académie de Poitiers
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2. Jutilise le logiciel Gestion-postes

> Lancez le logiciel Gestion-postes a I'aide du raccourci se trouvant sur le bureau

> Cliquez sur I'onglet Distribution de devoirs

‘i Gestion des postes - Distribution de devoirs

Observation/Difusion | Blocage réseay | Distribution de devoirs

Devoir a distribuer

Donnée (facultatif)

Nom du devor
pdemal-00000

[Fluniguement aux éléves du groupe

(@ Dans le dossier “persoidevers™
) Dars le partage “devoirs™ (non accessble par défaut)

Prét

Supprimer

Ajauter

Supprimer

" Exercice 3 - j’envoie un devoir a la classe classe-test

Devair a ramasser

Devoir a rendre {(corrigé)

Supprimer les données d'un devoir rendu

-

- Ajoutez un document dans la partie Devoir a distribuer. Pour cela, cliquez sur le bouton

Ajouter

-> Si besoin, ajoutez des données dans la partie Donnée

- Donnez un nom au devoir

-> Choisissez le groupe classe-test

- Laissez les autres options par défaut et cliquez sur le bouton Distribuer [

Distribuer

)

- Une boite de dialogue affiche le nombre de devoirs préts a étre distribués et demande

confirmation. Cliquez sur le bouton Oui

\_'."'/ Bk vant G e, Vel ey §

Oui

-> Une boite de dialogue affiche les informations concernant le devoir

Information

i 29 copies distribuges

Le nom du devoir est “pdemo1-00000"

Il. Je me connecte a ’ENT i-Cart

* Je clique sur le raccourci de I'ENT i-Cart se trouvant sur mon bureau

* Une page d’authentification s’ouvre

* Je dois me ré-authentifier avec mes identifiants académique si j’utilise les Services en ligne ou mes
identifiants du serveur pédagogique si j'utilise 'adresse i-Cart.

Si besoin, complétez I'adresse i-Cart de votre établissement :

https://i-Cart.Clg ..... = oo, .ac-poitiers.fr

lll. Je repére les différentes zones

* Le menu horizontal
* les onglets
* lazone d'affichage

DANE Académie de Poitiers
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IV. Dans I'onglet Accueil ou Applications
1. J'utilise I'item Pydio (Mes dossiers)

> Cliquez sur I'onglet Accueil ou Applications

> Cliquez sur I'item Pydio (Mes dossiers) =

Pydio

Lapplication Pydio s’ouvre, 'utilisateur accede alors a ses espaces de stockage du serveur de fichiers
pédagogiques de I'établissement.

\\-‘i-{ . P . e e .
“=" Exercice 4 — Je dépose un fichier dans mon répertoire personnel

> Cliquez sur le répertoire Perso

£y

5
£l

]
[
[+
b

> Cliquez sur I'icbne Transférer du bandeau supérieur
> Une fenétre s’ouvre, cliquez sur Sélectionner des fichiers

Remarques : Vous pouvez utiliser le principe du glisser /déposer pour copier des fichiers dans les dossiers.

> Choisissez le ou les fichiers a transférer
Envoi du fichier 2]

Regarder dans - | (53 FICHES ~ © * e E-

& Guernic. odt
s_sur__fGuernica_Pablo_Picasso-3.pdf
Mes documents iche lizns Blogs de langues. odt

récents [ Fiche liens Histoire des arts.odt

— T FICHE_HDA. pdf

&

-
Ir = Guernica3.pdf
Bureau i) Guernica _fiche_travail odt
Eltexte.odt
Mes documents

Paste de travail

Nam du fichier : |cours_sur__Guermica__Pabl_Picasso-3pdf |~ | Dt

Favoris téseau | Fichiers de type : [ Taus les fishiers v [annier |

> Cliquez sur Ouvrir

\\ng

Exercice 5 — Je crée le dossier de ma discipline dans les répertoires donnees et travail de chacune de
mes classes.

classe donnees Q  4cCree & Transférer

< Plus= Trier par ..~ | Affichage ~ | Info fichier
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> Sélectionnez le répertoire d’une classe prof classe dans la liste des répertoires
> Sélectionnez classe

> Sélectionnez donnees

+ Créer un nouveau répertoire

> Cliquez sur l'icéne Créer

Nom du nouveau répertoire
A 1 . . T Arts_Plastiques
> Une fenétre s'ouvre, saisissez le nom de la discipline
> Vous pouvez aussi eréer un fichier vide.
> C“quez sur Ok D pour valider 2 Vous pouvez aussi créer un favori vers une URL

D®

> Renouvelez I'opération dans le répertoire Travail

Remarques : Lutilisateur peut créer autant de dossiers qu’il le désire. Cependant le stockage de fichiers est
limité en fonction du quota réservé a chaque statut.

2. Jutilise I'item EOP
\\-‘i-t . . . . ST .
“=" Exercice 6 — Je ramasse et je restitue le devoir envoyé a I'exercice 3

> Si besoin, cliquez sur 'onglet Accueil ou Applications
> Cliquez sur I'item EOP

>Cliquez sur  gamasser

> Allez dans la partie Documents en attente de ramassage, sélectionnez les documents a ramasser

dans le champ Nom de la référence puis cliquez sur le bouton . Les documents
sont copiés dans votre dossier personnel. Vous pouvez les corriger avant de les restituer.

5 S8 perso s scrbeOpaemot' Uy | L B e
=l 155 devairs e
= 1) ramasses T edemod--MON_FAIT_serveur?d = edernoS--MOMN_FAIT_serveur?d
# ) pdemoi-00000 = | Document fexte = | Dwocument texke
= 1 Ko = 1Ko

> Pour restituer les documents, allez dans la partie Documents en attente d'étre rendus,
sélectionnez les documents a restituer dans le champ Nom de la référence puis cliquez sur le bouton

3. J'utilise I'item Roundcube (Mes courriels)
§-‘i-l . ) . . N
=" Exercice 7 — J'envoie un message a un collégue

> Cliquez sur 'application

Roundcube
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. + .
> Cliquez sur le bouton | EE& pour écrire un nouveau message

Rediger

roundcube @

g o el ] *8E -
- % s i | S 5 1" AEEAT, Taus e
s Bimeocbe ciocodce i Tranaférer Supprimer Marquer Plus
— | Créer un nouveau message
£ Boite de W“‘!—il- Objet % De Date Taille ™ &
& Brouillons | "Ouverture de votre compte de messag-- % root 2014-12-15 22:13 768 o

| ) Envoyés | |

> Une fenétre s’ouvre, tapez le prénom de votre collegue, I'annuaire d'i-Cart s'ouvre

De pdemo1 <pdemo1@i-clg?-francoistuffaut ac-poitiersfie + # £ =
c-poitiers. fr> rar
Objet
eleve DEMO11 <edemoll —francoistruffaut.ac-poitier : - =
s LS s béception  [F] Motification d'état de distribution

Type d'éditeur

> Cliquez sur la bonne adresse
> Ecrivez le courriel

> Joignez ou non un document

Eodl g

Envoyer Enegutrar  Orthographe Joindra  Sonatice Réponses

RO oo pdemol <p- g P > v Edier les identid

E sleve DEMOL <edemol@i-dg7o-francoistruffaut,oc-podiers.frs,

1 I © Apute: @ Ajaute @ njouter Répondre & &
B s I
| | Givers
| ¥ cg7s-francoistruffaut |
| | « dédteur Tedaenclair = Friorts Normale -
|

| a Enregistrer le message envoyé dans Envoyés -

Jaindre unfickier | | ownCloud

e

Envoyer

> Cliquez sur le bouton Envoyer

V. Jorganise Mon Espace

Le principe de cette page est de juxtaposer des petits blocs appelés widget®. La position des différents blocs est
modulable par un simple glisser/déposer.

Mes Favoris

Toutaficher|  OFF
22:2
] Préparation des EPI

Jeudi 28 Avril 2016 Priorté = 1 Date = 30/042016

Mon Flux RSS Récupérer le matériel pour les 3éme
T Prioeé = 21 Date = 251042016

LES FUSEES REUTILISABLES, CHASSE GARDEE AMERICAINE

Ensavoirplos

redi 8 avrl,Elon Musk a ré D
Falcon 9 sur une barge, aularge de la Floride, tandis que le reste du lanceur mettait comectement en
orbite une ée aravitailer la Stati Cette ré 3 quatre
tentatives infructueuses, le long cigare ayant alors explosé & limpact. Elle suggére que les fusées
réutlisables ne sont peut-étre pas une ulopie.

AQUACULTURE, VIANDE SYNTHETIQUE... DES TECHNOLOGIES
POUR NOURRIR LA PLANETE

Bloc-notes

_Lun Mar. Mer. Jeu Ven Sam. Dim. o
= - : A i Signe au plus haut de notre salle de jeux. Tourmente, battu dorages de toute espéce:
Reqclage du phasphore, ‘ foass surles Devait-¢lle refuser d'assurer a tout homme du peuple, lequel peuple n'a pas toujours
perspectves & venir pout nourtir 1 planéte. | : e o
touché & mon menton. Accompagné d'un bruissement d'étofte.
i 5 k 7 . 2 i ‘ BIXMANIA EN RED EMENT JUDICIAIRE - NE COMMANDEZ |~
Calculatrice
u 2 3 12 15 16 17,
b
8 w B 2 2 » Al — ——  —— —-—
[N N Y | —— —

4 Widget est une contraction de Windows et gadget. C’est un petit outil qui permet d’obtenir des informations (météo, actualité, pense-béte, dictionnaire,
calculatrice, etc.) ou de gérer ses favoris et ses flux RSS
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\\Ji:,/ . . . « 5
=" Exercice 8 — Je personnalise le widget Mes Favoris

> Cliquez sur I'onglet Mon Espace

> Cliquez sur Ajouter + du widget Mes Favoris

> Complétez la rubrique Nom en saisissant : Le Monde

> Saisissez |'adresse du site (url) : http://www.lemonde.fr/

> Sélectionnez Nouvel onglet pour la rubrique Mode d’ouverture

> Choisissez une icbne
Nom*

Le Monde
urrr

http:/www lemonde. fr/

Mode d'ouverture®

Nouvel onglet E

Couleur

# -

> Cliquez sur Valider

\-'i‘.l . A . . .
“¥” Exercice 9 — Méme exercice avec deux des journaux suivants :

I'Equipe : http://www.lequipe.fr/; la Nouvelle République : http://www.lanouvellerepublique.fr/ ;

Marie-Claire : http://www.marieclaire.fr/ ; Elle : http://www.elle.fr/

e . . .
-4 Exercice 10 — J'ajoute un widget
> Cliquez sur l'onglet Mon espace :

> Cliquez sur Ajouter des widgets (dans la barre des onglets):

> Dans la fenétre qui vient de s'ouvrir, cliquez sur Suivant puis sur le + se trouvant devant le widget

Galerie.
Action Icone Catégorie “  Nom =
+ Favoris
Ja—y Favoris
+ — Fichiers
-_— Dépét de fichier
+ 5 Galerie
= Galerie Images
+ Flux Profils
Afficher de flux RSS en fonction de votre profil
+ r Titre
00 Un petit pavet Titre
Affichage de I'Element 6 & 10 sur 26 éléments Précédent | 1 345 6 Suvant

5 Un favori appelé aussi signet ou bookmark, est un marque-page virtuel, généralement constitué d’un fichier HTML, mémorisant I'adresse d’un site sélectionné par
I'internaute.

DANE Académie de Poitiers 23


http://www.elle.fr/
http://www.marieclaire.fr/
http://www.lanouvellerepublique.fr/
http://www.lequipe.fr/
http://www.lemonde.fr/

> Dans la nouvelle fenétre, Cliquez sur Valider.

e [one

Titre* | [Galerie
Hauteur* 635 =
Ajuster® MNon E‘
cone dans 'Entéte -
Couleur de I'Entéte # .
Couleur Texte de I'Entéte # .
Centrer le Texte dans I'Entéte Non E‘
Style® Avec Bordure E‘

> Le widget apparait dans ma page

> Pour le déplacer, sélectionnez le Widget (I'icone suivante doit apparaitre ‘%) puis faite le glisser a

['endroit ol vous le souhaitez.

> Pour le supprimer, cliquez sur Supprimer n

Na . , R
@7 Exercice 11 - Je crée une fenétre de flux RSS

Ce systeme permet de récupérer toutes les nouveautés de mes sites préférés dans des fenétres

d’informations (ou widgets) et de les consulter.
Ces nouveautés se mettront a jour automatiquement.

Pour trouver un flux, je cherche dans mes sites préférés un des logos suivants :

A | RSS |

> Ouvrez un nouvel onglet du navigateur Firefox

> Tapez I'adresse suivante dans la barre d'adresse du
navigateur : http://www.ac-poitiers.fr/

> Cliquez sur Espace pédagogique puis sur Disciplines

> Choisir sa discipline

> Descendez en bas de la page et cliquez droit sur le
petit logo orange
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) Bureau d'accés rapide a vos applications - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages  ©utils 2
| = | ——

Bureau d'accés rapide & vos applications | |
6 ] ac-poitiers.fr | https:/fi-cart, crdp, ac-poitie] Guyrir un nouvel onglet ol

Les disciplines B

Arts appliqués

Arts plestigues

Biotecﬁjo\ogies - Biochimie Génie
Biologique

Ginéma et audiavisuel

» Sites Education Nationale
T—

eéduscoL

Poitiers Ceden %



http://www.ac-poitiers.fr/famille-et-ecole/

Owrerir I lien dans un nouvel onglet

. o o arentes |
> Cliquez sur copier I'adresse du lien dans le menu et

4e | el Ouvrirls lien dans une nouvelle Fendtre
eroulant. Marque-page sur ce lien

montre]  Enregistrer la cible du len sous...

'

Afficher limage

Copier limage
Copier l'adresse de 'mage

Enregistrer limage sous...
Envoyer limage...

Choisir limage comme fond d'écran
Irfarmations sur limage

Examiner I'glément

> Dans la page Mon Espace, Cliquez sur Modifiern du Widgets Mon Flux RSS

> Collez I'adresse de la page du flux dans le champ URL, modifiez le Titre et Choisissez le Nombre
d’Article a afficher.

Titre* Arts plastiques - Pédagogie - Académie de Poitiers|
URL® hitp:/iww2 ac-poitiers.fr/iarts_p/spip.php?page=backend
Nombre d'Article™ 5 —
Hauteur* 450 —
Ajuster® Non E‘
Icéne dans I'Entéte -

Couleur de I'Entéte

# -

Couleur Texte de I'Entéte # -
Centrer le Texte dans I'Entéte Non E‘
Couleur du Corps # .

Couleur Texte du Corps # 000000 . .
Style® Avec Bordure E‘

> Cliquez sur Valider.

> Cliquez sur En savoir plus pour avoir acces a l'article complet.

VI. Jutilise le réseau collaboratif

“27 Exercice 12 — Je modifie mon profil et j'insére ma photo ou mon avatar®

> Ouvrez I'application Wordpress )

Wordpress

> Cliquez sur Salutations -» Profil - Ma photo

> Dans I'onglet Télécharger, cliquez sur Sélectionnez un fichier. Sélectionnez une image et cliquez sur

6 Un avatar est un personnage représentant, de maniere anonyme et ludique, un internaute.
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Ouvrir. Sélectionnez la partie de I'image qui vous intéresse puis cliquez sur Retailler ’'avatar.

Télécharger | Prendre une photo  Supprimer
Retailler l'avatar

Remarque : L'avatar doit étre une image libre de droit’.

\\J'i.,/ " )z e
=" Exercice 13 — J’écris un message

> Allez dans le Widget Mon réseau qui se trouve sur la page Accueil.
> Saisissez du texte, Sélectionnez dans Publier dans le groupe concerné puis cliquez sur Publier la

note.
h Une note & tous, pprof
P

- Mon premier message]

Publier dans: Mon profil = Fublier la note

.re . ey +
VII. J'utilise la fonctionnalité . «+»

xercice 14 — Je crée un onglet donnant acces au moteur de recherche Qwant
> Cliquez sur + (Ajouter onglet)
AJOUT D'UNE PAGE 3

Nom onglet’ Nom
ledne -

Couleur
Couleur Texte

VP,
t“- )
u.

|
\
)

Page Editeur Page Web Page Widgets

saisir l'adresse du site*
urt

* Donnez un titre : Qwant
* Dans la zone Page web, saisissez I'adresse : https://www.qwant.com/

> Cliquez sur Choisir pour confirmer, le nouvel onglet apparait
\\J'i.,/ . . ”
=" Exercice 15 — Je supprime I'onglet Qwant

> Sélectionnez I'onglet Qwant
> Cliquez sur Supprimer onglet

> Une fenétre s’ouvre, cliquez sur OK

7 Une ceuvre dont la diffusion et la modification sont libres de droit. Ces droits sont accordés par les auteurs eux-mémes dans une licence associée au document
(licence de libre diffusion, abrégé LLD - On peut compter parmi les licences de libre diffusion les licences Creative Commons)
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