Comment déposer ou récupérer un document dans mon espace informatique (du collége)

Rendez-vous sur I'ENT I-Cart. Pour notre exemple, nous allons prendre un compte
« professeur » mais la démarche est la méme avec un compte « éléve ».
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Dans un premier temps, nous allons déposer des documents dans un dossier.
Attention, pour rappel, les éléves peuvent déposer des dossiers uniquement dans « perso » et

« échange_éléves »

Je vais créer un dossier « Aide Tutoriels » dans I’'espace « Commun / Travail » pour y déposer
des ressources destinées a I'ensemble de la communauté (éléves, AVS et enseignants)

J'ouvre dans un premier temps l'espace « Commun » en cliquant dessus
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Puis méme chose pour ouvrir « Travail »
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Je clique sur l'icbne « Créer » (entouré de rouge)

Créer un nouveau répertoire
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Je nomme mon répertoire « Aide Tutoriels »
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Je clique sur le dossier, on constate qu'il est vide (ouf!). Je sélectionne « Transférer » situé
dans la méme zone rouge. Je sélectionne mes fichiers que je veux déposer dans ce dossier.

~ ~ Envoi du fich X
& MédiaCenire Calendriers Mon E @ Envol du fichier
= v 4 > CePC > Data(Z) » edu » tutoriels v @/ | Rechercherdans: tutoriels 0
Organiser v Mouveau dossier By M @
I’ ~ M é v Iy ~
wmn Transférer & Onebrive Nom Modifié le Type
. cerc ~lock.Tutoriel déposer ou recupérer un document dans mon espace.odts Fichier ODT T
e
Programme denvol HTML  Téléchan =] Tutoriel déposer ou recupérer un decument dans mon espace.odt Texte Open
° 1 B
— ureau 2] Tutoriel cned ma classe a la maison.odt Texte Open t
=] Documents [ Tutoriel rendre un document de travail sur Pronote pdf PDF-XChan
[ SELECTIONNERDES FICHIERS . Downloads ) Tutoriel rendre un document de travail sur Pronote.odt TeteOpen
= électionnez un
=] Images T8 Tutoriel demander aux éléves de rendre le travail via leur Espace en ligne (Prono... PDF-XChan fichier
b Musique 5] Tutoriel demander aux éléves de rendre le travail via leur Espace en ligne (Prone... Texte Open afficher.
B Objets 30 78 Tutoriel comment envoyer un message ou un document avec 'ENT |-cart.pdf PDF-XChan
B vioe [£] Tutoriel comment envayer un message ou un dacument avec I'ENT I-cart.odt Texte Open
idéos =
78 tutoriel pour la mise en ligne de documents sur Pronote.pdf PDF-XChan
=050 [ tutoriel pour Ia mise en ligne de documents sur Pronate.odt Texte Open
= Data (2] [ tutoriel demande intervention informatique.pdf PDF-XChan v
. R S By
Mom du fichier : ‘ v‘ Tous les fichiers (*.7) v
ou
-
commun travail Aide Tutoriels
< PLUS~

Home . Tutoriel comment envoyer un message ou un document avec 'ENT I-cart.pdf

atelierpratiquescien

commun

echange_eleves

europ tutoriel pour la mise en ligne de documents sur Pronote.pdf

Mes fichiers sont chargés !
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Maintenant, comment récupérer un fichier déposé dans cet espace ?
Je clique sur le fichier, cette fenétre s’ouvre, je clique sur « Télécharger » et c’est terminé.
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C’est terminé...
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