Utilisation de I'agenda Apps Education

e Chague enseignant doit se connecter une premiere fois sur Apps Education
avec ses identifiants académiques.

Se connecter avec une identité nationale

S’identifier avec
Authentification
Education Nationalc

A apps.education.fr

Les services numériques partagés des agents de
UEducation nationale

Vous pouvez créer un compte avec l'authentification Nationale ou

manuellement un compte APPS EDUCATION avec votre adresse de courriel R
Se connecter avec un compte fonctionnel ou local

Identifiant d'utilisateur ou courriel

académique.

Lors de la création de ce compte, il faudra utiliser un mot de passe fort, d'au

moins 10 caractéres et comprenant au moins une majuscule, une minuscule,

un chiffre ainsi qu'un caractére spécial.

Mot de passe.

) Se souvenir de moi

Mot de passe local oublié ?

S'enregistrer Connexion

Rester connecté(e)
Choix de la langue

() Francgais =

e Créer ensuite un groupe via l'onglet « Groupes » en cliquant sur le + pour
ajouter un groupe.

L]
A apps.education.fr /
INFORMATIONS MON ESPACE MES PUBLICATIONS MA STRUCTURE LES SERVICES LES GROUPES

Explorer I,es groupes (1664) O\ + W Afficher uniquement les groupes rejoints

/ 1 2 3 4 5 185

e Compléter les champs « Nom », type « Privé » et « Courte description » puis
« Sauvegarder ».

Création d'un nouveau groupe

\

Enseignants de l'écaole

Limiter le groupe aux structures suivantes

Courte description
[ Enseignants de lécole ***¥

ANNULER



https://portail.apps.education.fr/

e Revenir sur 'onglet « Groupes » et cocher le bouton « Afficher uniquement les
groupes rejoints »
Cliquer sur le groupe créé pour ajouter des membres.

INFORMATIONS MON ESPACE MES PUBLICATIONS MA STRUCTURE LES SERVICES LES GROUPES

Explorer les groupes (2) O\ - @@ Afficher uniquement les groupes rejoints

Nouvelle-Aquitaine 0 Enseignants de l'école

v membre +/ administrateur ,‘/

e Cliquer surle + en bas de page pour ajouter un utilisateur en tapant son nom
dans la barre de recherche puis en cliquant sur le bouton « Ajouter ». Répétez
I'opération pour ajouter tous les enseignants de I'école puis « Mettre a jour ».
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SUPPRIMER LE GROUPE

e Lancer I'application « Agenda »
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e Cliquer sur une date pour créer un événement. Compléter les champs et
sélectionner le groupe créé précédemment pour partager a tous les membres
du groupe puis « valider ».

Ajouter un événement

Informations 4
Titre Lieu
Rendez-vous Ecole
Type

@ rendez-vous

Date de début Date de fin

18/03/2025 (] 18/03/2025 ™

[J Journée entiére

Heure de début Heure de fin
17:00 18:00
Description

Groupes concernés

Sélectionnez un groupe -

Sélectionnez un groupe

Enseignants de l'école

e Chague membre du groupe retrouve I'événement sur son propre agenda.

Jour Semaine Mois Liste < Aujourd'hui b

mars 2025
lundi mardi mercredi jeudi vendredi
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