
Utilisation de l’agenda Apps Education 

 Chaque enseignant doit se connecter une première fois sur Apps Education 

avec ses identifiants académiques. 

   

 Créer ensuite un groupe via l’onglet « Groupes » en cliquant sur le + pour 

ajouter un groupe. 

 

 Compléter les champs « Nom », type « Privé » et « Courte description » puis 

« Sauvegarder ». 

 

https://portail.apps.education.fr/


 Revenir sur l’onglet « Groupes » et cocher le bouton « Afficher uniquement les 

groupes rejoints » 

Cliquer sur le groupe créé pour ajouter des membres. 

 

 
 

 Cliquer sur le + en bas de page pour ajouter un utilisateur en tapant son nom 

dans la barre de recherche puis en cliquant sur le bouton « Ajouter ». Répétez 

l’opération pour ajouter tous les enseignants de l’école puis « Mettre à jour ». 

 

 
 

 Lancer l’application « Agenda » 

 

 



 Cliquer sur une date pour créer un événement. Compléter les champs et 

sélectionner le groupe créé précédemment pour partager à tous les membres 

du groupe puis « valider ». 

 

 

 Chaque membre du groupe retrouve l’événement sur son propre agenda. 
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