Guide pour déposer une demande de subvention
« AAP les éleves charentais au coeur de I’environnement »

Pour les adhérents de ’OCCE

Si vous étes adhérents a 'OCCE et que vous ne disposez pas encore d’'un compte Subventions16, vous devez demander votre rattachement a la structure
OCCE.

Pour cela, vous trouverez, ci-dessous, les informations nécessaires :
SIRET OCCE : 390248714 00029

Code RNA : W161000779

Date de création : 28/06/1989

Naf : 94.997

Catégorie juridique : 9220
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Etape 1 : se connecter a subventions16

Portail de dép6t d’une demande de subvention : www.subventions16.lacharente.fr

Vous devez créer un compte comprenant un identifiant et un mot de passe.

Bienvenue

Connectez-vous a votre espace personnel.

Connexion
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ou adresse éfectronique

Subventions 16

@, Récupérer mes informations de connexion

&+ Créer un compte

DNénartement de |a Charente -

t.mgcloud.frit2Faides%2F%2..4 I

Mentinns légales | Nous contacter.

https://cd16test. mgcloud fr/account-management/cd16-demandeurs/ux/#/login?redirectTo=https%3A%2F%2Fcd 16test. mgcloud.fr¥2Faides?a2F%
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Etape 2 : Choisir le téléservice correspondant a votre besoin

Choisir dans la liste « Appel a projet Les éléves charentais au coeur de I'environnement »
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n Espace personnel Déposer une demande d'aide A o & Association SPORT

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi |3 liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers Y

i= Liste des téléservices

_Fonds Charente Renaissance (Faire face a la crise du Covid19)

Action d'insertion - fonctionnement

Appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement

Culture - investissement ou fonctionnement

Demande de fonctionnement Formation Admin

Patrimoine - Monuments historiques

Schéma des espaces naturels - plantation de haies et d'arbres (hors forét)

Sport - Comités sportifs départementaux
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Etape 3 : Le préambule

Merci de bien lire le préambule avant de commencer votre demande de subvention
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Appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Préambule

o 2 3 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Préambule

Vous allez déposer en ligne une demande de subvention dans le cadre de I'appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement. Vous devez étre habilité(e)
par votre structure pour effectuer cette démarche.

NB : Dans le cas ol vous étes adhérents 3 I'OCCE, vous devez vous rattacher 3 cette structure. Pour cela, dans |'étape 3 "Votre structure”, saisissez "je suis une
association" puis le nom "OCCE", le SIRET de I'OCCE (390248714 00029), son code RNA (W161000779), sa date de création (28/06/1989), son NAF (94.99Z) et sa
catégorie juridique (9220). Un agent de |'OCCE validera alors votre rattachement et vous pourrez déposer votre demande.

Le dépét d'une demande en ligne se fait en plusieurs étapes :

Les données de votre structure

Munissez-vous des données obligatoires pour la saisie de votre demande :

- numéro de SIRET (14 chiffres) Si vous ne possédez pas de SIRET, merci de contacter I'INSEE

- code NAF (4 chiffres+1 lettre fournis par I'INSEE lors de l'inscription au répertoire SIRENE)

- code catégorie juridique (4 chiffres fournis par I'INSEE lors de l'inscription au répertoire SIRENE)
- pour les associations, du numéro RNA (W+9 chiffres fournis par la Préfecture)

Les informations générales de la demande

Assurez-vous que votre demande s'inscrit bien dans le dispositif Appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement.
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Etape 4 : Les critéres d’éligibilité

Répondre aux différents criteres
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Appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Critéres d'éligibilité

1 o 3 - 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Criteres déligibilité

werifiez votre éligibilité pour |e dispositif en renseignant les critéres ci-aprés

Votre demande concerne 'appel 3 projet Les éléves charentais au ceeur de Qui Non

I'environnement *
Votre demande vise uniquement des actions en fonctionnement * Qui Non

Vous disposez d'un numéro SIRET ou vous adhérez 3 I'OCCE16 * Qui Non

Pour plus d'informations sur les conditions d'accés au dispositif, consultez le site internet www.lacharente.fr ainsi que le guide des principes généraux d'attribution et
de versement des subventions.
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Etape 5 : Rattachement a la structure OCCE

En tant qu’adhérent de I’OCCE vous devez vous rattacher a cette structure pour déposer votre demande de subvention. Pour cela, merci de bien suivre les
instructions suivantes :

« Je suis ou je représente un(e) » = association loi 1901 et fondations
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Appel d projet Les éléves charentais au coeur de I'environnement : Identification
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w : G : :

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Identification

e PréCéden‘

e suis ou je représente un(e) * - Votre choix - o

Domicilié(e) ® EnFrance Al'étranger

=
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Inscrire le SIRET de I'OCCE : 390248714 00029
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Appel & projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Identification

1 z o : s

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Identification

Je suis ou je représente un(e) * Association loi 1901 et fondation "
Domicilié(e) ® EnFrance Alétranger
SIRET *

o
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La fiche tiers de I'OCCE doit s’afficher.

Pour demander a étre rattaché a ce tiers vous devez cliquer sur « suivant ».

1 2 e 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Identification

Je suis ou je représente un(e) * Association loi 1901 et fondation x
Domicilié(e) ® EnFrance A l'étranger
SIRET *

(1]

Votre tiers est déja connu. Cliquez sur « Suivant » pour faire une demande 3 'administrateur de ce tiers vous
permettant de vous y rattacher.

B Association

Code du tiers:
SIREN :
NIC:

Code postal/Ville :

© Précédent ®@ Enregistrer @
Ne——"
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Ensuite il faut cliquer sur « envoyer ». L’administrateur recevra un mail lui demandant de valider votre demande rattachement a I’ OCCE.
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Appel a projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Demande de rattachement d votre tiers

& Association SPORT

‘ 2]

Préambule Rattachement

I 5'agit de votre premier dépét de dossiers.
Une personne posséde déja un compte rattaché a votre tiers. Nous vous invitons a vous rapprocher d'elle, afin que vous puissiez étre associé au tiers que vous représentez.

« Demande de rattachement & votre tiers

En cliquant sur Envoyer, un courriel lui sera transmis afin de I'avertir que vous souhaitez étre associé a son tiers.

© Précédent © Enregistrer
N—
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Une fois la demande de rattachement validée par I'administrateur, vous recevrez un mail vous informant du rattachement de votre compte a la structure
OCCE.
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Etape 6 : dépot de la demande

Vous pouvez désormais continuer votre dép6t de demande de subvention en vous connectant au portail Subventions16.

Il est possible de continuer la demande commencée au préalable. Pour cela, vous devez cliquer sur « suivre ou compléter mes demandes de subventions ».
Sur I'espace personnel vous pouvez également visualiser les informations de 'OCCE auquel vous étes rattaché.
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Espace personnel

& Association SPORT

Votre espace personnel : un accés rapide 3 vos données personnelles, votre structure et vos demandes de subventions

i  Mes informations E Mes services

Association

P Mes demandes de subventions
-

Association loi 1901 et fondation
Cliguer sur un télé-service pour créer

une demande de subventions

Suivre ou compléter mes demandes de
subventions

Modifié le 21 juillet 2020 W
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Cliquer sur « accéder »
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Mes demandes de subventions

& Association SPORT

Selon le statut des demandes, vous pouvez accéder 3 leur suivi et répondre aux sollicitations des services du Département.

En cours de création

2020 -
Créée le 21 juillet 2020 3 13:31:30

—_— 4]

2020 -
Créée le 21 juillet 2020 a 09:28:00 B

En cours de création

En cours de création

2020 -
Créée le 21 juillet 2020 2 09:16:29

=]

En cours de création

2020 -
Créée le 20 juillet 2020 3 17:07:33

a

2020 - test2 (00001857)
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Vous allez automatiquement arriver a I'endroit ol vous vous étes arrété la derniére fois.
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Sur cette page on observe les données de I'OCCE, merci de faire suivant.
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Appel & projet Les éléves charentais au ceeur de 'environnement : Votre structure

1 2 ° 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Votre structure

Pour madifier vos informations personnelles, nous vous invitons & nous adresser vos changements par l'intermédiaire du lien 'Mous contacter’ présent en bas de page.
Choisissez le motif ‘Modification de la structure (SIRET, adresse, représentant, objet social...) et inscrivez dans votre message les modifications que vous souhaitez. N'oubliez pas de
Jjoindre un justificatif de modification (fiche INSEE, PV d’Assemblée générale...).

o |dentification

B Association ¢ Adresse principale
Siret:
Type de tiers : Association loi 1901 et fondation
NAF : 94.99Z - Autres organisations fonctionnant par adhésion volontaire FRANCE
Forme juridigque : 9220 - Association déclarée
Numéro RNA :
L'association est-elle toujours en activité ? : Oui
Objet de I'association :
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Vous devez compléter les différents onglets demandés et lire attentivement les aides précisées.
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Appel d projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Informations générales

1 2 3 o 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Informations générales

Veuillez saisir les informations générales de la demande

Exercice * 2020 =

" ) ) - Sir: "AAP Les 8l 3 is et I'envirol +
Objet succinct de la demande (La zone de saisie est limitée Salsir 1 "AAP Les €léves charentals et lenvironnement

& 100 caractéres) * Nom de I'établissement scolaire et sa commune

dimplantation”

Meontant demande *

S i 3 g
Description détaillée du projet = Quelles sont les activités menées ? Le projet est-il inscrit
dans le cadre de projets territoriaux (commune,

communauté de communes, Pays...) ? Dans quel temps

périscolaire (PEDT par exemple) 7...
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Vous devez ajouter les piéces justificatives demandées.

Les piéces suivantes concernent I’'OCCE. Pour les déposer vous pouvez les récupérer dans le porte-document.

- Les statuts datés et signés*

- Lerécépissé de déclaration de création a la préfecture

- L’extrait de parution de la création de |'association au JO

- Laliste des membres du bureau*

- Lerapport d’activité du dernier exercice clos *

- Le proces-verbal de I'assemblée générale ou du conseil d’administration approuvant les comptes
- Les documents comptables du dernier exercice clos*

- Le budget prévisionnel de la structure pour |'exercice a venir*

Seuls les documents comportant une * sont obligatoires !

Pour récupérer un document dans le porte-document de I’'OCCE, vous devez cliquer sur « porte document » puis sé

ectionner le document souhaité.

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Pieces a fournir

© Documents © Information sur Iétablissement”

veulllez télécharger et renseigner le fichier joint, Ienregistrer sous le nom Année_IDENTITE_Nom du bénéficiaire
puls Fajouter dans cet espace

pdf. .doc, .docx, Jpg. git. xls, xlsx

© Les fiches sur les caractéristiques du projet et les Intervenants (Remplir autant de fichiers que dintervenants)*

Les statuts datés et signés (Nb : ol vous étres adhérents & IOCCE, veulllez sélectionner la pléce ad hoc
disponible dans le Porte-document, ci-dessous)

Lol : e m

[ Monvons Haak | A sur s | Nous contace Département de la Charente
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Lorsque toutes les piéces justificatives sont déposées vous pouvez cocher la case « j’accepte les conditions générales ... » et transmettre votre demande.

CHARENTE Subventions 16

LE DEPARTEMENT

n Espace personnel Assistant de dépét d'une nouvelle demande A o & Association SPORT

Appel d projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Récapitulatif

1 2 3 4 °

Préambule Critéres d'éligibilité Votre structure Votre demande Récapitulatif

Récapitulatif

@© Précédent

[A Récapitulatif des informations saisies

0O * J'accepte les conditions générales d'utilisation du site et je reconnais avoir pris connaissance des principes généraux d'attribution et de
versement des subventions du Département. Je certifie par ailleurs I'exactitude des données transmises. Je suis informé(e) que les échanges se

feront via le courriel indiqué dans mon compte.

En cliquant sur "Transmettre”, votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services. Une fois transmise, votre demande ne sera plus modifiable.

0 Préce'dent

- Département de |a Charente -
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Le récapitulatif de votre demande est généré et vous devez cliquer sur « terminer »
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Appel & projet Les éléves charentais au cceur de I'environnement : Confirmation de votre demande

& Association SPORT

Confirmation de votre demande

Votre demande de subvention a bien été transmise.

[A Récapitulatif de la demande

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur votre espace personnel.

Terminer
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